R OMANIA
JUDETUL MURES
CONSILIUL LOCAL

COMUNA BAND

HOTARAREA NR.59
Din 25.07.2023
privind aprobarea documentatiei de avizare a lucrarilor de interventii, a indicatorilor tehnico-
economici pentru realizarea obiectivului ,,[mbundtitirea infrastructurii rutiere in comuna Band.
Judeful Mures-ETAPA 2

Consiliul local BAND, intrunit in sedintii de lucru ordinari,

Viizéind:

- raportul de specialitate nr.5049/2023 intocmit de d-na contabil Costin §i expunerea de
motive nr.5048/2023 ,intocmita de primarul comunei Band ,

-avizul favorabil al comisiilor de specialitate din cadrul Consiliului local

Tindnd seama de prevederile :

- Legii nr.98/2016 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice i Hotardrea 395/2016
NORME METODOLOGICE din 2 iunie 2016 de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice,

-In conformitate cu prevederile Legii nr.227/2015 privind Codul fiscal;
-Prevederile art. 44 si 45 din Legea nr. 273/2006 privind finanfele publice locale, cu
modificarile si completérile ulterioare; -
In temeiul art.129 alin.(1),alin.( 2) lit.b), alin.(4) lit.d),alin.(7) lit.m) , art.139 alin.(1)
art.196 alin.(1) ,lit.a) din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ

Consiliul Local al comunei Band
HOTARASTE:

Art.1-Aprobarea indicatorilor tehnico-economici pentru realizarea
obiectivului,,fmbundtitirea infrastructurii rutiere in comuna Band. Judeful Mures-ETAPA
2,, ., astfel:

-Valoarea totali a investitieicare se finanteazfi integral de la bugetul local -
3.255.968,97 lei TVA,inclus, din care :
- C+M 2.819.508,43 lei TVA,inclus

Art.2-Strazile propuse spre modernizare in cadrul proiectului mentionat la art.l
sunt:str.Furcii-70 m,str.Viilor-415 m, Stradi in sat.Valea Rece-765 m,Stradi in Petea -758 m .

Art.3-Cu ducere de indeplinire a prezentei hotaréri se obligd primarul comunei Band prin
compartimentele de specialitate din subordine .

Art.4-Prezenta hotarére se comunica :
1) Institutiei Prefectului-judeful Mures pentru obfinerea cpntractului de legalitate
2) Primarului comunei Band

Contrasemneazd,
cretar general,Costin Claudi

- Hotdardrea nr.59/25.07.2023 a fost adoptdop iy sk § voturi ,,pentru’’din totalul de 13 consilieri
prezenfi, din totalul de 15 consilieri in funciey egit



ROMANIA
JUDETUL MURES
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI BAND

HOTARAREA NR. 60
Din 25 iulie 2023
privind solicitarea de prelungire cu 3 luni a valabilitatii Scrisorii de garantie bancard emisa
de CEC Bank Tg.Mures, pentru obiectivul ,, Reabilitare,nodernizare si extindere Liceu
Tehnologic Band , judetul Mures ,, .

Consiliul Local al Comunei Band intrunit in sedintd ordinard,

Vizand:
- raportul de specialitate nr.4911/2023 intocmit de d-na contabil Costin §i expunerea de motive
nr.4910/2023 ,intocmitd de primarul comunei Band ,
-avizulfavorabil al comisiei de specialitate din cadrul Consiliului local

Avind 1n vedere :

- Contractul de finantare C0720EN00021572800494/15.09.2016 incheiat cu AFIR Alba

- prevederile O.U.G. nr.79/2009 privind reglementarea unor masuri pentru stimularea absorbtiei
fondurilor alocate prin Programul National de Dezvoltare Rurala pentru renovarea si dezvoltarea
spatiului rural prin cresterea calitatii vietii si diversificarii economiei in zonele rurale
- Comisioanele aferente produselor de activ pentru clienti persoane juridice

prevederile art. art. 36 alin. (2) lit.b) , alin.(6) lit.a),pct.13 si alin .(9) din Legea nr. 215/2001 — a
administratiei publice locale, republicati cu modificarile si completarile ulterioare;

In temeiul prevederilor art.129 alin.2 lit.,,b”, alin.4 lit.,,d”, art.139 alin.1, respectiv art.196 alin.1
lit.,,a” din O.U.G. nr.57/2019, privind Codul administrativ, cu modificérile i completirile ulterioare,

Consiliul Locavl alvcomunei Band
HOTARASTE:

Artl — Aprobarea solicitarii de prelungire cu 3 luni a valabilititii Scrisorii de garantie bancari
emisi de CEC Bank Tg.Mures, pentru obiectivul ,, Reabilitare,modernizare si extindere Liceu
Tehnologic Band , judetul Mures ,,

Art.2-Cu ducere la indeplinire a prezentei hotirari se obligd primarul comunei Band prin
compartimentele de specialitate din subordine .
Art.3-Prezenta hotarére se comunica :
1) Institutiei Prefectului-judetul Mures pentru obtinerea contractului de legalitate
2) Primarului comunei Band
3) CEC BANK SA

Contrasemneaza,
Secretar general al comunei Band,
Costin Claudia

L votueri , pentru”din totalul de' |



ROMANIA
JUDETUL MURES
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI BAND

HOTARAREA NR. 61
Din 25.07.2023
Privind aprobarea rectificirii bugetului local al comunei Band,

Consiliul Local al Comunei Band intrunit in sedintd ordinard,

Vazand :
-Expunerea de motive a primarului nr. 3925 din 23.05.2023
-Raportul compartimentului de resort nr.3924 din 23.05.2023
-Avizul favorabil al comisiei de specialitate din cadrul Consiliului local

Avand in vedere prevederile :
-Legii nr. 287/2009 privind Codul civil,
-Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale cu modificirile si completirile ulterioare,
-Legii nr. 368/2022 —legea bugetului de stat pe anul 2023
-Ordinul nr. 614/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor art. 4°2 din Legea nr.
276/2006 privind finantele publice locale,

In temeiul art.129 alin, I, alin.2 lit.b), lit.d), alin.4 lit.a),alin.7, art. 133 alin.1, art. 139.alin.1 lit.a), art..196

alin.1 lit.a) din OUG nr.57/2019-privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

Consiliul Locaj al comunei Band
HOTARASTE:

Art.1. Se aprobi rectificarea bugetului local al Comunei Band cu suma de 15.026.000 lei in cadrul sectiunii
de functionare 10.000 lei si in cadrul sectiunii de dezvolatare,15.016.000 lei, atat la partea de venituri cat si la
partea de cheltuieli, conform bugetului local anexat care face parte integrantd din prezenta hotérére,

Art.2.Se aprobd includerea in Lista de investitii a urmétoarelor obiective:

-Achizitie mijloc de transport nepoluant - 1.494 000 lei
-Eficienetizare energetica si reabilitare cladire Scoala Band C.2- 167.000 lei
-Eficientizare energetica si reabilitare Scoala Petea-90.000 lei
-Dotarea cu mobilier si materiale didactice-30.000 lei
-Imbunatatirea infrastructurii rutiere Band-12.987.000 lei
-Proiect tehnic drumuri 2,008 km-350.000 lei
-Construire centru medical integrat-18.000 lei
-Eficienta energetica in cladiri publice-60.000 lei
-Producerea energiei electice din surse regenerabile-60.000 lei
-Sisteme integrate de colectare si valorificare gunoi-60.000 lei
Art.3.Se aprobi alocarea sumei de 10.000 lei pentru organizarea Evenimentului cultural., Zina comunei Band,..
Un exemplar al prezentei hotarari  va fi inaintat la Institutia Prefectului —Mures pentru controlul de
legalitate, un exemplar la Serviciul Buget din cadrul ATCP Mures. un exenplar la dosarul special al sedintei. un
exemplat la serviciul contabilitate.

Presedinte de gdine,

Contrasemneaza.
Secretar general al comunei Band,
Costin Claudja
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ROMANIA
JUDETUL MURES
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI BAND

HOTARAREA NR. 62
Din 25 iulie 2023

privind aprobarea Raportului de evaluare imobiliard intocmit de ing.Nemes Gheorghe Mihail,
pentru imobilul de tip rezidential, situat in sat.Band, str.Picii nr.19(fostul sediu al
Primariei),proprietatea publica a comunei Band, inscris in CF nr.52030/BAND.

Consiliul Local al comunei Band, intrunit in sedinti ordinari de lucru,

Vizind:
- raportul  de specialitate nr. 5104 /.19.07.2023 intocmit de dl.Gutiu Gheorghe si
expunerea de motive nr.5105./19.07.2023 .intocmita de primarul comunei Band ,dl.ing.Radu
Mircea ;avizul favorabil al comisiei de specialitate din cadrul Consiliului local .

Avand in vedere Raportul de evaluare imobiliara ,Fisa de evaluare nr.l, prin care se
constata ca,cladirea nu mai corespunde cerintelor actuale fiind necesard demolarea acesteia si
inlocuirea cu o proprietaste imobiliara noua ce corespunde cerintelor actuale.

Potrivit prevederilor art.129 alin.2,lit.c),art.289 alin.(2) si (3) din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, ale art.5 din anexa la HG nr.392/2020 privind
aprobarea Normelor tehnice pentru intocmirea inventarului bunurilor care alcituiesc domeniul public si
privat al comunelor, al oraselor, al municipiilor si al judetelor ale art.1, alin.(1)si art.7 ,alin.(17) din
Legea nr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,republicata precum si ale
art.2,Anexa 2, Cap,1 alin (1.2) din HG nr.841/1995,actualizatd ,privind procedurile de transmitere fira
platd si de valorificare a bunurilor apartindnd institutiilor publice; Anexa 16,poz31 din HG
nr.964/2001, privind atestarea domeniului public al judetului Mures, precum si al municipiilor,
oraselor i comunelor din judeful Mures:art.361 alin.(2) din O.U.G. nr.57/2019 ,privind Codul
Administrativ
-art.864 din Legea nr.287/2009 privind Codul civil , cu modificirile si completarile ulterioare ;
-imobilul mentionat nu face obiectul cererilor de reconstituire ale Legilor Fondului Funciar
nr.18/1991 sau Legii nr.10/2001, nu exista cereri de retrocedare in baza Legii nr.165/2013
privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire in natura sau prin echivalent a
imobilelor preluate abuziv in perioada regimului comunist in Romania, cu modificarile si
completarile ulterioare si nu fac obiectul vreunui litigiu ;

In temeiul art.129.alin.(1),alin.(2) .lit.c) , art.139, alin.(2) coroborat cu art.5 . lit.b)
din O.U.G. nr.57/2019 .privind Codul Administrativ

Consiliul L()(‘({f al gmmmei Band
HOTARASTE:

Art.1 ~Aprobarea Raportului de evaluare imobiliara intocmit de ing.Nemes Gheorghe
Mihail, pentru imobilul de tip rezidential, situat in sat.Band, str.Pacii nr.19(fostul sediu al
Primriei).proprietatea publicd a comunei Band. inscris in CF nr.52030/BAND.prin care se
constata ca.cladirea nu mai corespunde cerintelor actuale fiind necesara demolarea acesteia si
inlocuirea cu o proprietaste imobiliara noud ce corespunde cerintelor actuale.



Art.2-Aprobarea demolarii imnobilului-cladire de tip rezidential, situat in sat.Band,
str.Pacii nr.19(fostul sediu al Primariei),proprietatea publica a comunei Band, inscris in CF
nr.52030/BAND, nr.cadastral 52030-C1,52030-C2.

Art.3-Se declard incetarea interesului public asupra imobilului- cladire situat pe str.Pacii,
nr.19, sat.Band, com.Band, care se identifica prin CF nr.52030, nr.cadastral 52030-C1,52030-
c2

Art.4-1)Se aproba trecerea din domeniul public al comunei Band , in domeniul privat al
comunei Band a imobilului - cladire situat pe str.Pacii, nr.19, sat.Band, com.Band, care se
identifica prin CF nr.52030, nr.cadastral 52030-C1,52030-C2.

2)in temeiul prezentei hotdrari se vor efectua modificirile regimului juridic in cartea

funciara a bunului mentionat in prezentul articol ,alin.(1).

Art.5.Prezenta hotédrare poate fi contestatd conform prevederilor Legii nr.544/2004 ,
privind Contenciosul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare.

Art.6.Cu punere in aplicare si ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei
hotarari, se imputerniceste Primarul comunei Band, dl.ing Radu Mircea.

Art.7-Secretarul general al comunei Band va inainta si comunica prezenta hotarare
autoritatilor si persoanelor interesate , in termenul prevazut de lege.

Presedinte de sedinta,
Consilier, SOCOL SEBASTIAN

Contrasemneaza,
tar general al comunehBand,
Costin Claudia

-Hotardrea nr. 62 din 25 .07.2023 .a fost adoptata prin vot deschis, cu 13.voturi ,pentru"din totalul de 13
consilieri prezenti, din totalul de 13 consilieri in funcfie, potrivit legii.



ROMANIA
JUDETUL MURES
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI BAND

HOTARAREA NR. 63
Din 25.07.2023

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului ~ Comunei BAND

Consiliul Local al Comunei Band intrunit in sedinti ordinard,
Aviand in vedere :

-referatul de aprobare cu nr.4973/12.07.2023 al primarului comunei Band .dl ing Mircea Radu .din care
rezulta necesitatea aprobarii Regulamentului de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului Comunei Band,

- raportul de specialitate cu nr.4974/12.07.20233 intocmit de catresecretarul general al comunei Band,d-
na Costin Claudia

Analizénd prevederile art. 129 alin. (1) si alin. (2) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, din care reiese necesitatea adoptarii unei hotaréri privind aprobarea Regulamentului de
Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al Primarului Comunei Band, mentionind ca in
sfera de autoritate a Consiliului Local se regaseste faptul ca acesta are atributii privind unitatea
administrativ-teritoriald, organizarea proprie, precum si organizarea si functionarea aparatului de
specialitate al primarului. Consiliul local are initiativa si hotéraste, in conditiile legii, in toate problemele
de interes local, cu exceptia celor care sunt date prin lege in competenta altor autoritati ale administratiei
publice locale sau central;

Potrivit prevederilor art. 129 alin. (3) din OUG nr. 572019 privind Codul administrativ,
Consiliul Local aproba, in conditiile legii, la propunerea primarului, infiinfarea, organizarea si statul de
functii ale aparatului de specialitate al primarului;

Luénd in considerare prevederile art. 40 alin. (1) din Legea nr. 53/2003, Codul Muncii, republicat,
cu modificarile si completdrile ulterioare, potrivit caruia angajatorul are obligatia sd stabileasca
organizarea si functionarea unitatii;

Tinénd cont de faptul ca Regulamentul de Organizare si Functionare (ROF) este un instrument de
conducere care descrie structura unei organizatii, prezentind pe diferitele ei componente atributii,
competente, niveluri de autoritate, responsabilitati, mecanisme de relatii;

in temeiul art. 129, alin. (1), alin. (2) lit. "a”, alin. (3) lit. ”c”, art. 139 alin. (1) si ale art. 196 alin.
(D) 1it. "a” din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

Consiliul Local al comunei Band
HOTARASTE:

Art.1. — Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate
al Primarului Comunei Band. prevazut in anexei 1, care face parte integranta din prezenta
hotarare.

Art.2. - Prezenta hotarare poate fi atacata in instanta. in conditiile Legii contenciosului
administrativ nr.544/2004.cu modificarile si completarile ulterioare



Art.3.—Prezenta hotardre se va aduce la cunostinta public prin afisare la sediul primariei
si pe site-ul institutiei si se va comunica Institutiei Prefectului Judetului Mures si Primarului
Comunei Band , prin grija secretarului general al comunei, in conditiile prevazute de lege.

Contrasemneaza,
.Secretar general al comunei Band,
Costin Claudi

-Hotardrea nr. 63 din 25.07.2023 .a fost adopta deschis, cu 13 voturi ,pentru’din totalul de 13
consilieri prezenfi, din totalul de 15 consilieri in functie, potrivit legii
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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI BAND
Cod: ROF-01

CAPITOLUL I - PREVEDERI GENERALE

Art. 1. — Regulamentul de organizare i functionare al aparatului propriu de specialitate
al primarului Comunei Band a fost elaborat in baza Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare, precum si a altor
acte normative in vigoare, in temeiul carora se desfasoard activitatea specific:

*Legeanr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

“Legea nr. 273/2006 privind finantele publice, cu modificarile si completirile ulterioare:
*Legeanr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare;

*Legeanr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila, cu modificirile si completarile ulterioare:
*Legeanr. 292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare;

*Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului. cu modificarile si
completarile ulterioare:

*Legea nr. 17/2000 privind asistenta sociala a persoanelor varstnice, cu modificirile si
completarile ulterioare:

*Legea nr. 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap. cu
modificarile si completarile ulterioare:

“Legea nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, asistenta, cu modificérile si completarile
ulterioare:

“Legea nr. 148/2005 privind sustinerea tamiliei in vederea cresterii copilului. cu modificarile si
completarile ulterioare:

“Legea nr. 277/2010 privind alocatia de sustinere a familiei si alocatia de sustinere pentru
familia monoparentald, cu modificarile si completarile ulterioare:

“llegea nr.226/2021 privind  stabilirea masurilor de protectie sociald pentru consumatorul
vulnerabil de energie

“Legea nr. 287/2009 privind Codul civil. cu modificarile si completarile ulterioare;
“Legeanr.273/2004 privind procedura adoptiilor. cu modificarile si completirile ulterioare:
“Legea nr. 487/2002 a sanatatii mintale si a protectici persoanclor cu tulburiri psihice. cu
modilicarile si completarile ulterioare:

“Legeanr. 82/1991 a contabilitatii. cu modificarile si completarile ulterioare:

“Legea nr. 3172006 a serviciilor comunitare de utilitati publice. cu modificarile si completarile

ulterioare:



*Legea nr. 247/2005 privind reforma in domeniile proprietitii si justitici, precum si unele masuri
adiacente, cu modificarile si completarile ulterioare;

*Legea nr.18/1991a fondului funciar, cu modificarile si completirile ulterioare;

*Legea nr.7/1996 a cadastrului si a publicitatii imobiliare, cu modificarile i completarile
ulterioare:

*Legea nr.165/2013 privind masurile pentru finalizarea procesului de restituire, in natura sau
prin echivalent, a imobilelor preluate in mod abuziv in perioada regimului comunist in Roménia,
cu modificarile si completarile ulterioare;

*Legea nr.1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si
celor forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/1991 si ale Legii nr.
169/1997, cu modificarile si completarile ulterioare:

#Legea nr.10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluat Jn mod abuziv|n perioada 6
martic 1945 — 22 decembrie 1986, cu modificarile si completarile ulterioare;

*0.G. Nr.28/2008 privind registrul agricol. cu modificarile si completarile ulterioare:

*Legea nr.17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzirii-cumpararii terenurilor
agricole situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea
societatilor comerciale ce detin in administrare terenuri proprietate publicd si privata a statului cu
destinatie agricola si infiintarea Agentiei Domeniilor Statului

*Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismului, cu modificarile si

completarile ulterioare:

*Legea nr.50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, cu modificarile si
completarile ulterioare:

*Legea nr.315/2004 privind dezvoltarea regionala in Romania, cu modificarile si completarile
ulterioare:

*H.G. Nr.28/2008 privind aprobarea continutului-cadru al documentatiei tehnico-economice
alerente investititlor publice, precum si a structurii si metodologiei de elaborare a devizului
general pentru obiective de investitii si lucrari de interventii, cu modificarile si completarile
ulterioare:

*H.G. nr.3759/2007 privind regulile de eligibilitate a  cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate prin programele operationale, cu modificarile si completarile ulterioare:
*Legea nr.354/2004 a contenciosului administrativ. cu modificévile si completarile ulterioare:
#Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public. cu modificarile si
completarile ulterioare:

LG N 1191999 privind controlul intern sio controlul financiar preventiv. cu modilicarile si
completarile ulterioare:

“Legea nr.32/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica. cu modilicarile si
completarile ulterioare:

“O.G 0r.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petititlor:

“Hotararile Consthiulu Local al comunei Band. judetul Mures.

(3) Enumerarca de la alin. (3) nu este limitativa. aceasta completindu-se cu alte acte normative

care contin reglementari cu privire la atributii date in sarcina auntoritatilor publice locale.



Art. 2. — Comuna Band este o unitate administrativ-teritoriali cu personalitate juridica.
Comuna poseda un patrimoniu propriu si are iniiativd in ceea ce priveste administrarea
intereselor publice locale, exercitand, in conditiile legii, autoritatea in limitele administrativ-
teritoriale stabilite.

Art. 3. — Administratia publici a Comunei Band se intemeiazi pe principiile autonomiei
locale, descentralizarii serviciilor publice, eligibilitdtii autoritatilor administratiei publice locale,
transparentei, legalitdtii, cooperarii, responsabilitatii si consultirii cetdtenilor in solutionarea
problemelor locale de interes deosebit.

Art. 4. — Autoritatile administratiei publice prin care se realizeazi autonomia locali la
nivelul comunei sunt: Consiliul local al Comunei Band, ca autoritate deliberativa si Primarul
Comunei Band, ca autoritate executiva, organe alese conform legii.

Art. 5. - Consiliul local si Primarul functioneaza ca autoritati administrative autonome si
rezolva treburile publice din comund, in conditiile prevazute de lege.

Art. 6. — Primaria constituie o structurd functionala cu activitate permanenta, format din
primar, viceprimar, secretar general si aparatul propriu de specialitate al primarului. Priméria
aduce la indeplinire hotardrile Consiliului local si dispozitiile primarului, gestiondnd problemele
curente ale colectivitatii in care functioneaza.

Art. 7. — Consiliul local al Comunei Band, la propunerea primarului, aproba organigrama.
numarul de personal al aparatului propriu. precum si Regulamentul de organizare si functionare a
acestuia, prin care se stabilesc competentele si atributiile personalului. in conditiile prevazute de
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CAPITOLUL IT - OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art. 8. — Autoritatile administratici publice locale ale Comunei Band au dreptul si
capacitatea efectiva de a rezolva si gestiona in nume propriu si sub responsabilitatea lor o parte
importantd a treburilor publice. in interesul colectivitatii locale pe care o reprezinta.

Art. 9. — (1) Potrivit legii. Primarul indeplineste urmitoarele categorii principale de
atributii:

a) awributii exercitate in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii:

b) atributii referitoare la relatia cu consiliul local:

¢) atributii referitoare la bugetul local al unitatii administrativ-teritoriale:

d) atributii privind serviciile publice asieurate cetatenilor. de interes local:

¢) alte atribugii stabilite prin lege.

(2) In temeiul alin. (1) lit. a). primarul:

a) indeplineste functia de ofifer de stare civila si de autoritate wielwd si asigurd functionarea
serviciilor publice locale de profil:

b) indeplineste atributii privind organizarea si desfasurarea alegerilor. referendumului si a
recensamantului:

¢) indeplineste alie atributii stabilite prin lege.

(3) In exercitarca atributiilor prevazute la alin. (1) lit. b). primarul:



a) prezintd consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual privind starea
economicd, sociala st de mediu a unitatii administrativ-teritoriale, care se publicd pe pagina de
internet a unitatii administrativ-teritoriale in conditiile legii;

b) participd la sedintele consiliului local si dispune masurile necesare pentru pregitirea si
desfisurarea in bune condifii a acestora;

¢) prezintd, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informiri;

d) elaboreazd, in unma consultarilor publice, proiectele de strategii privind starea economica,
sociala si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale, le publica pe site-ul unitétii administrativ-
teritoriale si le supune aprobarii consiliului local.

(4) In exercitarea atributiilor prevazute la alin. (1) lit. ¢), primarul:

a) exercita funciia de ordonator principal de credite;

b) intocmeste proiectul bugetului unititii administrativ-teritoriale si contul de incheiere a
exercifiului bugetar si le supune spre aprobare consiliului tocal, in conditiile s1 la termenele
prevazute de lege;

¢) prezinta consiliului local informéri periodice privind executia bugetard, in conditiile legi;

d) inifiaza, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi §i ciniterca de titluri
de valoare n numele unitatii administrativ-teritoriale:

e) verificd, prin compartimentele de specialitate, corecta invegisirare fiscala a contribuabililor la
organul fiscal teritorial, atit a sediului social principal, cét si a sediului secundar.

(3) In exercitarea atribugiilor prevazute la alin. (1) lit. d). primarul:

a) coordoneazil realizarea servicilor publice de interes local, piin intermediul aparatului de
specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate
publica de interes local;

b) ia masuri pentru prevenirea si, dupi caz, gestionarca situatiilor de urgenta;

¢) ia masurl pentru organizarea executdrii si executarea in concret a activitdfilor din domeniile
previizate la art. 129 alin. (6) si (7) din Codul administrativ;

d) ja masuri pentru asigurarea inventarierii, evideniei statistice, inspeciiei §i controlului furnizari
serviciilor publice de interes local prevazute la art. 129 alin. (6) si (7) din Codul administrativ.
precum si a bunwrilor din patrimoniul public si privat al unitatii administrativ-teritoriale:

¢) numeste. sanctioneaza si dispune suspendarca. modificarea si incetarea raporturitor de serviciu
saw. dupd caz, a raporturilor de muned, in conditiile legii. pentra personalul chin cadrul aparatului
de specialitate. precum si pentru conducdtorti institugiilor i serviciilor publice de interes local:

Iy asigurd elaborarea planurilor urbanistice previzute de lege. le supune aprobarii consiliului
local si actioneazd pentru respectarca prevederilor acestora:

u) emite avizele, acordurile si autorizatitle date in compelenia sa prin lege si alte acte normative,
ulterion yeriticani si certificarii de catre compartimentele de specialitate din punctul de vedere al
regularitatii. fevalitapi si de indeplinire a cerintelor tehnice:

hy asiewrd readizares lucrdrilor siia masurile necesare conlormaii co prevederile angajamentelor
asumate in procesul de integrare curopeand in domeniul protecticn mediului s1 gospodarivit apelor

pontia seevicille furnizate celaienilor,



(06) Primarul desemneazid functionarii publici anume Imputernicifi si duca la indeplinire
obligatiile privind comunicarea citatiilor si a altor acte de procedurd, in conditiile Legii nr.
13572010, cu maodificarile si completarile ulterioare.

(7) Pentru exercitarea corespunzatoare a atributiilor sale, primarul colaboreazi cu serviciile
publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administratiei
publice centrale din unitafile administrativ-teritoriale, precum si cu autorititile administratiei
publice locale si judetene.

(8) In exercitarea atributiilor de autoritate tutelara si de ofiter de stare civila, a sarcinilor ce il
revin din actele normative privitoare la recensamant, la organizarea si desfasurarca alegerilor, la
luarea masurilor de protectie civild, precum si a altor atribulii stabilite prin lege, primarul
actioneaza si ca reprezentant al statului Tn comuna in care a fost ales.

(9) In aceasta calitate, primarul poate solicita prefectului, in condigiile legii, sprijinul
conducatorilor serviciillor publice deconcentrate ale ministerelor si ale celotlalte organe de
specialitate ale administratiei publice centrale din unitatile administrativ-teritoriale, daca
sarcinile ce i1 revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de specialitate.

Art, 10. - (1) Primarul poate delega, prin dispozitie, atributiite ce 1i sunt conferite de lege
si alte acte normative ,viceprimarului, secretarului  general al UAT, conducétorilor
compartimentelor functionale sau personalului din aparatul de specialitate, administratorului
public, precum si conducatorilor institutiilor $i serviciilor publice de interes local, Tn {unctie de
competentele ce le revin in domeniile respective.

(2) Dispozifia de delegare trebuie s& prevadd perioada. atributiile delegate si limitele exercitarii
atribujiilor delegate, sub sanc{iunea nulitatii. Dispozifia de delegare nu poate avea c¢a obiect toate
atribugiile prevazute de lege in sarcina primarului. Delegarea de atributii se face numai cu
informarca prealabild a persoanei careia i se deleaga atributiile.

(3) Counstliul local alege din randul membrilor sai viceprimarul, cu votul majoritifii absolute a
consilierilor locali. Durata mandatului viceprimarului este egala cu cea a mandatului consiliului
tacal.

() Viceprimarul este subordonat primarului si. In situafiile previizute de lege, inlocuitorul de
drept al acestuia, situajie In care exercitd, in numele primarului. ateibutiile ce ii revin acestuia.
Primarul poate delega o parte din atributiile sale viceprimarului,

{3) Viceprimarul exercitd atributiile ce ii sunt delegate de catre primar, in conditiile legii. astfel:
coordoneaza si rdspunde de activitatea personalutui din sewviciile de paza. precum si a
personatului aparatulu de specialitate din compartimentele subordonate. potrivit erganigramei:
dispune masurile pecesare in domeniul gospodaririi localitatii:dispune masurile necesare pentru
vestionacea deseurilor. potrivit legiizia masurile necesare pentru salubrizarea comuneizinlocieste
programele de activitate i orice alte documente necesare. urnidreste. supravegheazd activititile
pentru luecdrt, printee: care salubrizarea locurtlor publice. a cursurilor apelor si malurilor.
curatarea islazurtor comunale de catee concesionart sau chiriasi. intretinerca spatiilor verzi.
curdtarea santurilor si podetelor. administrarea dramurilor Tocale. curten Interioard a Peimarie.

lacrdarite T insttutiile de invatamant. precum st orice alte Tueried necesareicfectueast instructajul.



urmireste, supravegheaza si dispune masurile necesare pentru persoanele care au obligatia
prestarii muncilor in folosul comunitatii, conform legislatiei Tn vigoare, pentru muncitorii,
personalul de paza, conducatorii auto, personalul din serviciul de administrare a domeniului
public si privat al comunci;stabileste, urmareste, confirmi si intocmeste documentele pentru
persoanele ce presteazd munca in folosul comunitdtiisia maswile necesare pentru amenajarea,
administrarea spaiiilor proprietate publica, islazurile comunale, pentru vénzarca produselor
agricole;efectueazi constatari in teren pentru aspecte legate de fondul funciar, eliberarea
atestatelor de producitor, receptia lucrarilor in baza legislatiel privind autorizarea si disciplina in
constructii, solutionarea petittilor, intomeste documentele necesare si ia masurile care se
impun;exercitd atribugitle specifice de membru in Comisia de aplicare a legilor fondului
funciar;este inlocuitorul de drept al primarului in lipsa acestuia, semneaza si stampileazi
adeverintele, certificatele si alte documente ce se emit in cadrul institufiel, cu exceptia celor care
vizeazi aclivitatea de ordonator de credite bugetare, emiterea de dispozitii, autorizatii, acte
referitoare la referendum ori alegeri;
exercitd orice alte atributii stabilite de Consiliul local sau de primar.

Art. 11. — Awibutiile Secretarului general al Comunei, confor art. 243 alin. (1} din

Codul administrativ, sunt:

a) avizeaza proiectele de hotardrl i contrasemneaza pentru legalitate dispozifiile primarului si
lotararile consiliului local;

b) participa la sedinfele consiliului local.

¢) asigurd gestionarea procedurilor admmistrative privind relagia dintre consiliul local st primar,
precum si intre acestia g1 prefect:

d) coordoncaza organizavea arhivel si evidenta statisticd a hotdrdrilor consiliului local i a
dispoziiilor primarului;

¢) asigurd transparenta si comunicarca ciitre autoritdfile, institufiile publice st persoanele
interesate a actelor previzute la lit. a);

f) asigurd procedurile de convecare a consilivlui ocal §i efecluarea lTucrdrilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedinjelor consiliului local si
redactarea hotardrilor consiliului local;

) asigurd pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiitor de specialitate ale
acestuia:

h) poate atesta. prin derogare de la prevederile Ordonanger Guvernului nr, 26°2000 cu privive la
asociatii st lundatii, aprobatd cu moditicari §i completart prin Legea nr. 246/2003. cu
modificarile si completarile ullevioare. actul constitutiv g stanwl asociatiilor de dezvoltare
intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul eireia lunclioneazi:
i) poate propune primarului insericrea unor probleme o proiectol ordinii de 71 a gedingelor
ordinare ale consilialui local:

i oelectueazd apelul nominal s tine evidenta pacticiparin o yedintele consilinhn focat o
cansilierilor locali:

) nmard voturile i consemneazd rezuhaiul vouri, pe care i presind presedintelui de sedinga



sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

1) informeaza presedintele de sedinta sau, dupi caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul i la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei hotirdri a consiliului local;

m) asigwrd intocmirea dosarclor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarca acestora;

n) urtmdreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotdrdri ale consiliului local si nu ia parte
consilierii locali care se incadreaza in dispozitiile art. 228 alin. (2) din Codul administrativ;
informeazi presedintele de sedinta, sau, dupi caz, tnlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii §i face cunoscute sanctiunile previizute de lege in asemenea cazuri;

o) ceitifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva UAT;

p) alte atributii prevézute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local
sau de primar, dupa caz.

Alte atributii siabilite de Codul administrativ:

a) transmite judecitoriei in a carel raza teritoriald se afla circumseriptia electorald pentru care au
avut loe alegeri documentele doveditoare in termenul prevazut de lege, in vederea validarii
mandatelor consilicrilor locali declarati alesi (art. 114 alin. (4));

b) informeazé consilicrii locali declarafi alesi cu privire [a validarea mandatelor lor, supleantii
acestora cu privire la tnvalidarea mandatelor consilierilor locali declarati alesi si partidele
politice sau organizaiiile cetifenilor aparfinand minoritifilor nationale. Incheicrea judecitoriei
prin care sunt invalidate mandatele cste comunicatd si respectivitor consilieri locali declarati
alesi (arl. 114 alin. (5)):

¢) transmite judecatoriei in a céirel raza teritoriala se afla circumseriptia electorald pentru care au
avut tec alegeri si prefectului declaratiile semnate de consilievii locali declarati alesi, care au
renuntat la mandat, n termenul prevazut de lege (art. 115 alin. (2));

d) comunicd consilicrilor localt ale caror mandate au fost validate data si ora sedintei privind
ceremonia de constituire convocatd de prefect, care are loc la sediul consiliului local (art. 116
alin. (3)):

e) pastreazi dosarul de constituire a consiliului tocal (art. 117 alin. (2));

f) tansmite judecatoriei documentele care i-au fost puse la dispozifie in cadral termenului legal.
precurn $1o adresd de informare prin care propune validarca supleantilor care au depus
documentele prevazute la act. 114 alin, (2) din Codul administrativ sau. dupa caz. invalidarea
supleantilor care nu au depus aceste documente (art. 119 alin. (4h):

g) transmite de indatd confirmarile primite judecatortei in a cirel raza teritoriatd s afla
circumscriptia electoraly pentru care au avut loc alegeri v vederca validiarii mandatelor
consilieritor locali declarati alest. 1n condipite art. 114 sau a validarii mandatelor supleangilor, in
condititle art. 119 san are, 122 din Codul administrativ Gt 121 alin, (3)y:

hy ransmite pretectului. sub semniitura sue evidenta prezentel consilierlor locali fa convocirile
pentru yedintele care nu s-au putut destasura din Tipswevorumului in ermen de 3 zile de la data
comvocdrit. Tyvidenta transmisd prefectulun precizeusa siositualile o care. urmare 2 ellimei

absente. aomtervenit cazul de meetare de drept o mandatalut prevazot Tcart, 204 aling 129 hie )



din Codul administrativ (art. 134 alin. (6)),

i) redacteaza proiectul ordinii de zi, ca anexa la documentul de convocarc la propunerca
primarului sau a consilierilor locali, dupa caz, in conditiile legii (art. 135 alin. (1));

j) inregistreaza si transmite proiectele de hotarari ale consiliului local insotite de referatele de
aprobare ale acestora si de alte documente de prezentare $i de motivare:

compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al primarului in vederea
analizirii si intocmirii rapoartelor de specialitate;

comisiilor de specialitate ale consiliului local n vederea dezbaterit $i Intocmirii avizelor; (art.
136 alin. (3));

k) asigurd indeplinirea conditiilor prevazute de lege pentru proiectul de hotirdre inscris pe
ordinea de zi si aduce la cunostina consiliului local cazul neindeplinirii acestora inainte de
adoptarea ordinii de zi (art. 136 alin. (9));

1) semneaza alituri de presedintele de sedintd procesul-verbal al sedintei consiliului local,
asumindu-si responsabilitatea veridicitalii celor consemnate (art. 138 alin. (13) si (14));

m) supune spre aprobare procesul-verbal al sedintei anterioare a consiliului local (art. 138 alin.
(15)):

n) numeroteazi si sigileazd Impreund cu presedintele de sedingi dosarul special al sedinter
respective dupd aprobarea procesului-verbal (art. 138 alin. (16)):

o) afiseazd la sediul primériei i publicd pe pagina de internet a unitdfii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale o copie a procesului-verbal al sedingei. in termen de 3 zile de la data
aprobirii procesului-verbal al sedintei (art. 138 alin. (17));

p) contrasemneazad pentru  legalitate  hotardrile  consiliului Jocal.  Secretarul  general al
unititi/subdiviziunit administrativ-teritoriale nu contrasemneazd hotararca in cazul in care
consideril ¢ aceasta este ilegala. [n acest caz, in urmitoarea sedinlaa consiliului local, depune in
scris si expune in faja acestuia opinia sa motivatd, care se consemneazi In procesul-verbal al
sedingei (art. 140);

q) sesizeaza instanta de contencios administrativ cu privire la cazurite de dizolvare a consilivlui
local (art. 143 alin. (2)):

1) rezolva problemele curente ale comunel. cu respectarca compelentelor si atributiilor ce i revin,
potrivit legil {act. 147 alin. (1))

s) elaboreaza veferatul o incetare a mandatului primarului inainte de termen si il transmite
prefectului T termen de 10 vile de la data interyenirii situatiel de neetare de drept a mandatului
primarului (art. 160 alin, (7) st (8)):

1) comunicd prefectului actele administrative cu caracter noimativ 51 mdividual (hotararile
consiliului Tocal si dispozititle primaruluiy in cel mult 10 zile lueratoare de la data adoptarii.
respectiv emiterii. Hotavdrite constlivlui Tocal se comunicd primarufui. Comunicarea. insotita de
eventualele obicetii motivate cu privire la leealifate. se face nseris §ioseinregistreard intr-un
recistri special destinat acestui scop. Hotardrile st dispozitiile se aduc b conogtinta publicd si se
comunicd, in condigitle leeni. Hotravile st dispoantule, documentele st mtormatile Tinanciare.

precunt stalte documenic prevasute de feve se publicd. pentru mtenmare. in format clectrenic s



in monitorul oficial local (art. 197);

u) inméneaza legitimatia primarului dupa depunerea juriméantului de catre acesta (art. 206 alin,
(D)

v} Inméaneaza legitimatia viceprimarului dupa alegerea acestuia (arl. 206 alin. (2));

w) indeplineste funciia de ordonator principal de credite pentru activitdtile curente in conditiile
legii (art. 243 alin. (2));

X) comunicd o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camerei notarilor publici,
precwn si oficiului de cadastru si publicitate imobiliara, n a cirei circumscriptie teritoriala
defunctul a avut ultimul domiciliu:

1) In termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, n situafia In care decesul a survenit
in localitatea de domiciliu;

2) la data luarii la cunostingd, in situatia Tn care decesul a survenit pe raza allel unitaj
administrativ-teritoriale;

3) la data primirii sesizirii de la oficiul teritorial, in a ciirei raza de compelentd teritoriala se afla
imobilele defunctilor Inscrisi in carti funciare infiinfate ca ummare a finalizarii inregistrarii
sistematice, (art. 243 alin. (3));

y) indeplineste, Ia cererea partilor, acolo unde nu funcfioneazi birouri ale notarilor publici
urmitoarele acte notariale:

1) [egalizarea semnatwilor de pe inscrisurile prezentate de paifi, in vederea acordarii de catre
autoritdfile administratiei publice locale de la nivelul comunelor $1 oragelor a beneficitlor de
asisten{d soctald si/sau serviciilor sociale;

2) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de pirtl, cu exceptia Tnscriswrilor sub
semmdturd privata. (art. 243 alin. (8)).

Activitati furidice

-asigurd consultafii cu caracter juridic in wate domeniile dreptulut;

-intocmegte proiecte de hotardri in vederea supunerii spre adoptare Consiliului local:

-asigurd. prin acordarea de asistenfa juridica, cadrul legal nceesar penlru  activitatea
compartimentelor din cadrul primariei;

-asigurd, Tn conditiile legii, reprezentarea Consiliului local si al primarului in faga instanielor
Judecatoresti sau a altor organe de jurisdictic. a organelor de urmirire penala, a notarilor public.
precum si in relatiile cu alte persoanc juridice si fizice:

-avizeazd legalitatea actelor care pot angaja raspunderea patrimoniald a Consiliulw local si. dupa
Caz. participd la necocierea si redactarea acestora:

-eerecteaszd i solutionearzd serisorile. sesizivile si reclamatiile cetdfenilor in spiritul prevederilor
legale. adresate Consiliului local 5i vepartizate de conducere:

-tine evidenta operativa o taturor cauzelor aflate in curs de Judecatd i urmitreste asivuraren
reprezenldrin i g instantel:

-avizeazi contractele ceonomice. actele aditionale i alie acte e gesthime care implici

raspundere juridica. contrasenmdand pentru legalitate aceste acte siministative de gestiune:

acordd asistenti de specialitate si indrumare 1a organizarea concrsurilor sau examenelor penir



ocuparea posturilor vacante;

-asigura evidenta, pastrarea, conservarea si arhivarea documentelor privind activitatea proprie:
participd in comisiile constituite pentru aplicarea Legii nr. 18/1991 si Legii nr. 10/2001, in cele
de achizitii publice, licitatii, concesiuni.

CAPITOLUL I1I - PATRIMONIUL

Art. 12. — Patrimoniul Comunei Band este alcatuit din bunurile mobile si imobile care
apartin domeniului public al localitatii, domeniului privat al acesteia, la care se adaugd
drepturile si obligatiile cu caracter patrimonial.

Art. 13. — Bunurile ce fac parte din domeniul public sunt inalienabile, imprescriptibile i
insesizabile.

Art. 14. — Domeniul privat este alcituit din bunuri mobile si imobile, ce nu aparfin
domeniului public, dobandite prim modalitatile previzute de lege.

Art. 15. — Consiliul local al Comunei Band hotaraste ce bunuri apartinind domeniului
public sau privat sa fie date in administrarea regiilor autonome si institutiilor publice, sa fie
concesionate ori inchiriate.

Art. 16. — Consiliul local hotaraste cu privire la cumpararea si vanzarea bunurilor ce fac
parte din domeniul privat al localitatii. in conditiile legii, avand obligatia inventarierii acestora.

Art. 17. — Consiliul local poate da in folosinta gratuitd, pe termen limitat, imobile din
patrimoniul lui societatilor si institutiilor de utilitate publica sau de binefacere, recunoscute ca
persoane juridice. in scopul indeplinirii unor activitati care satistac cerintele cetatenilor din

comund.
CAPITOLUL II - BUGETUL SI ADMINISTRAREA ACESTUIA

Art. 18. — Finantele Comunei Band se administreaza in conditiile prevazute de lege. in
conformitate cu principiile autonomiei locale. anualitatii, specializarii bugetare si echilibrului.

Art. 19. - Bugetul Comunei Band se elaboreaza. se aprobd, si se executa in conditiile
legil.

Art. 20. — Impozitele si taxele locale se stabilese de catre Consiliul local al Comunei
Band. in limitele si conditiile legii.

Art. 21. - Bugetul local este aleatuit din venituri proprii obtinute din taxe si impozite
locale. din transteruri de la bugetul de stat. fonduri cu destinatie speciald. venituri obtinute din

Imprumuturi inteme si exteme. precum si din alte surse.

CAPITOLUL IV - STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art. 22— Aparatul de specialitate al primarului Comunei Band — este organizat pe
compartimente  si bivouri conform  organigramei aprobate de - Consilinl - local. Primarul.
viceprimarul. secrctarul general siaparatul de specialitate al primarului constituie Primaria.
institutic publica cu activitate permanenta care aduce Ta indeplinire efectiva hotardrile Consiliului

local si solutioneaza problemele curente ale Comunet Band.



Art. 23, - Intreaga activitate a primériei este organizaid si condusi de catre primar,
compartimentele fiind subordonate direct primarului, viceprimarului sau secretarului general care
asigurd si raspund de realizarea atributiilor ce revin acestora in conditii de legalitate si cficienti.

Art. 24, — Primidria Comunei Band este structurati pe birowri si compartimente.

Art, 25. - Compartimentele nu au personalitate juridica administrativa distincta de cea a
autorititilor Tn numele carora actioneazi.

Art. 26. - Primarul conduce, indruma si controleazii aclivitatea compartimentelor
funcfionale din cadrul Primariei, conform atributiilor previzute de lege. Viceprimarul si
secretarul indrum compartimentele functionale conform atributiilor pe care le au potrivit legii si
delegate de catre primar.

Art. 27. — Aparatul propriu al Primarului Comunet Band are urmitoarea structurs
organizatorica:

I-Consilier personal al primarului
2-Comnpurtimentul audit public intern
3-Birou financiar contabil i resurse wmane
d-Compartimentul agricol, caduastru si relafii publice
5= Compartimentul asistentd sociald si stare civili
6-Compartiment achizitii publice si urbanism
7-Compartiment administratiy si de intrefinere
8-Serviciul public de intretinere a domeniufui public si privat
9-Compartiment culturi-biblioteci
10 -Birou politia locald
S-SV U-stvucturd tn afura organigramei
Art, 28, — Activititile specilice compartimentelor Functionale ale aparatului de
spectalitate din cadrul Primariei Comunei Band sunt urmatoarele;
I CONSILIER PERSONAL AL PRIMARULUI
-se subordoncaza direct primarulut comunei.
ikt ii
-Participa la audientele organizate de o primaral cemunei Band

-Lrmareste resolvaren probicmelor ridicate de cctatent o audicnte.,

-Asigura consiticren primarului po probleme specilice de asistenta sociala,



-Sprijina Compartimentelc de resort in rezolvarea problemelor sesizate de catre cetateni,
-Respecta regulile de protectia muncii si PSI in timpul serviciului.

-Asigura consilierea primarului pe probleme specifice de management economic si social.
-Raspunde de calitatea lucrarilor si sarcinilor ce le are de rezolvat.

-Pastreaza confidentialitatea asupra informatiilor si documnentelor de care ia cunostinta in
exercitarea atvibutiilor de serviciu,potrivit legislatiei in vigoare.

-Sprijina primarul comunei in organizarea si desfasurarea alegerilor generale, locale si
prezidentiale.

-Sprijina compartimentele din Aparatul de specialitate a primarului in rezolvarea problemelor
specifice.

-Raspunde de cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice postului.

-Distribuie si uriméreste corespondenta

-Tine evidenla participani la pregatirea profesionala si calificativele obtinute.

-Tine evidenta aplicatiilor, exercitiilor si interventiilor la care a participat S.V.S.U
-Urmareste executia lucrérilor de investitil finantate din bugetul local sau alte surse de finantare.
-Urmareste modul cum se realizeazd administrarea bunurilor apartinind domeniului public si
privat al comunei Band.

-Aduce la indeplinire orice alte sarcini si atributii primate de la puimar, conform legii.

2*COMPARTIMENT AUDIT PUBLIC INTERN
-se subordoneaza direct primarului comunei.

Obiective specifice:

- activitatea Tunctiona! independenti si obiectiva menita sa dea asigurari si consiliere conducerii
pentru buna administrare a veniturilor si cheltuielilor publice, perfectionand activitatile entitatii
publice: ajuta entitatea publica sa isi indeplineasca obiectivele printr-o abordare sistematica si
metodica, care evalueaza si imbunataleste eficienta st ¢ficacitalea sistemulul de conducere bazat
pe gestiunea riscului, a controlului si a proceselor de administrare.

—activitatea de Audit Intern consta in verificirl. inspectii §i analize ale sistemului propriu de
control intern si are ca scop cvaluarea obiectivd a masurii in care acesta asigura indeplinirea
obiectivetor institugiei publice, utifizarca resurselor in mod cconomic. eticace si clicient precum
si raportarea constatdrilor. slabiciunile identiticate $i masurile de corectare a deheientelor $i de

ameliorare a performangelor de control intern.

Anribii;

Spungrea in executre a legilor sia celorfalie acte normative i legatwa cu activitate pe linie de

audi



-elaboreazd norme metodologice si Carta auditului intern, specifice entitagii publice in care isi
desfagoard activitatea, cu avizul UCAAPI, iar in cazul entititilor publice subordonate, respectiv
afiate Tn coordonarea sau sub autoritatea altei entitagi publice, cuavizul acesteia;

-elaboreazd proiectul planului multianual de audit public intern, de regulé pe o perioada de 3 ani,
$i, pe baza acestuia, proicctul planului anuat de audit public intern;

-efectueaza activitd(i de audit public intern pentru a evalua dacd sistemele de management
financiar §i control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de
legalitate, regularitate, economicitate, eficientd §i eficacitate,realizand urmatoarele tipuri de
misiuni de audit:

A. Misiunile de asigurare furnizate de compartimentul de audit public intern acopera:

- auditul de regularitate, care reprezintd examinarea aciunilor asupra efectelor financiare pe
scama fondurilor publice sau a patrimoniului public, sub aspectul respectarii ansamblului
principiilor, regulilor procedurale si metodologice care le sunt aplicabile;

- auditul performantei, care examineazd daca criteriile slabilite pentru implementarea
obiectivelor si sarcinilov entitafii publice sunt corecte pentru evaluarea rezultatelor si apreciazi
daca rezultatele sunt conforme cu abiectivele;

- auditu] de sistem, care reprezintd o evaluare de profunzime a sistemelor de conducere si
control intern, cu scopul de a stabili dacd acestea functioneazd economic, eficace si eficient,
pentru identificarea deficientelor si formularea de recomandari pentru corectarea acestora.

B. Misiunile de consiliere furnizate de compartimentul de andit public intern acopera:

- furnizarea de consultanfa privind dezvoltarca de noi programe. sisteme §i procese si/sau
efecluarca de schimbiri semnificative in programele §i procesele existente, inclusiv proiectarea
de strategii de control corespunzaloare;

- acordarca de asistentd privind obfinerea de informafii suplimentare pentru cunoasterea in
profunzime a functiondcii unui sistem. standard sau a unel prevederi normative, necesare
personalului responsabil cu implementarca acestora:

- fumizarea de cunostinge tearetice i practice referitoare la managementul financiar. gestiunea

riscurilor si centrolul intern. prin organizarea de cursuri $i seminare,

C. Alistunile de evaluare acoperd activitati in stera verificarii aplicarii si respectarii normelor.

mstenctiunilor. precum si o codului privind conduits etica a auditorilor intemi.

-nformeazi UCAAPT despre recomanddrile neisusite de caue conducatore] entialii publice
auditate. precunm si despre conscecintele acestora:

-Raporteasd periodic asupra constatarilar. concluziilor st recomandarilor resultate din actiy itatile
sale de audit:

-l laboreazd raportal anual al activnagt de audit public intern:



-In cazul identificirii unor iregularititi sau posibile prejudicii, raporieaza imediat conducétorului
entitatii publice gi structurii de control intern abilitate;

-Verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita eticd in
cadrul compartimentelor de audit intern din entitatile publice subordonate, aflate in coordonare
sau sub autoritate i poate initia masurile corective necesare, in cooperare cu conducétorul
entititii publice in cauzi,

-Elaboreazi un Program de asigurare si Imbunétatire a calitdfii sub toate aspectele auditului
intern, care si permitd un control continuu al eficacitatii acestuia;

-Coordonatorul compartimentului de audit public intern participa, in mésura in care se solicita
acest lucru, [a reuniunile conducerii entitafii publice sav ale oricdrei alte comisii, consiliu sau
comitet cu atribuiii in domeniul guvernantei entitafii, managementubui riscului si controtului;
-Asigurd elaborarea documentelor specifice implementarii controlului intern managerial la
nivelul compartimentului;

-Asigurd activitatile specilice de comunicare, informare .arhtvare in baza proceduriior de sistem
si operationale aprobate;

-Are obligatia sd pastreze confidentialitatea datelor cu caracter personal, precum i
confidentialitatca o legaturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunogtinga in
exercitarea functiei publice, in conditiile legii. cu exceptia informatiilor de intcres public;
Primeste, solutioneaza, pastreaza si arhiveaza corespondenta creati la nivelul Compartimentului;
Indeplineste si alte activititi specifice aflate in legaturd directa cu anibutiile de serviciu,
rezultate din acte normative sau incredingate de conducerea institutici;

-Respectd Regulamentul de ordine interioard al mstitugiet st ROT

-Respecta si indeplineste cu strictete normele PSI si protectia muncii.

3*BIROU FINANCIAR CONTABIL

-s¢ subordoncaza primarului

Arribiyii;

-Contabilitate

-lundamenteaza pe bava unor studii st intoemeste anual. ko termenele prevazute de lege.
proicetal bugetului local al Comunel. asigurdnd prezentarea tuturor documentelor necesare
ordonatorului principal de credite si consiliului local. in vederea aprobirii bugetulur anual:
-intocimeste proiectul de buget pentru institutiile de subordonure locala. pe baza datelor
prezentate de acestia si a indicatorilor de baza, anual i o de cdte ort au loc corectii si rectiticar
de buget pentru intocmvireas bugetulur lecal al Comunel T vederea supunerit aprobari
ordonatwrului principal de credite sau Constlinlui local. dupit caz. pouivit reglementarilor in
vicoareeentralizenszd sioverilica  realitatea, legalittea i oportunitareit electudni virvtlor de
credite intre capitole sau inte subdiviziugile clasificaticn bugetare i vederen supuneriy spre
aprobare ordonaorulw prineipal de credite sau Consthivfui Toeal, dupd cazo potivit

reglamentanior in vigeare:



-transinite bugetul aprobat Serviciului Buget din cadrul AYFP Mures si Trezoreriei Tg Mures,
rectificirile si corectiile efectuate la bugetul local;

-depune bugetul in sistemul Forexebug,

~lunar, primeste conturile de exccutie ale unitdtilor bugetare, pe care le verifica, le analizeaza 51
le centralizeaza, intocmind executia bugetului local cu incadrarea in prevederile bugetare;
trimestrial primeste dérile de seama trimestriale ale unitatilor de subordonare locals, pe care le
verificd In vederea centralizirii;

-trimestrial, intocmeste darea de seami contabila,

-intocmegte  rapartarile lunare si trimestriase  in sistemul . Forexebug,, conform Ordinuluj
51772016

-anual ntocmeste contul de incheicre a exercifiului bugetar pe care il supune aprobarii
Consiliului local;

-lunar si de cite ori este nevoie, intocmeste deschiderile de credite bugetare pentru Primaric si
Scoala,

-lunar tine evidenta executiei obiectivelor de investilii aprobate pe categorii de surse s
fntocimeste contul de executic;

-intocmesle dispozitii bugetare de repartizare a creditelor bugetare pentru platile ce se electueaza
catre ordonatorii terfiari de credite, pe care le transmite trezorerici,

-intocmeste lunar nota  justificativa privind solicitarea de cote si sume defalcate din unele
categorii de venituri de la bugetu! de stat pentru echilibrarea bugetului:

-arhiveazd i gestioneazd, conform prevederilor legale, toate dosarele ce tin de fundamentarea.
elaborarca, aprobarea si execujia bugetului local;

-intocmeste  documentele de plaid si efectueazd inregistriirile in contabilitatea proprie a
operatiunilor de fncasart si plati, potrivit prevederilor legale;

-fine evidenta contabila sinteticii si analitici a wituror conturilor, inclusiv a materialelor, a
mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar, a bunurilor apartindnd domeniului public si privat:
fine evidenta contabild a cheltuiclilor aferente bugetului local. autofinantate. a conturilor din
afara bugetului local:

-line evidenta contabila a garantiilor materiale:

-tine evidenla contabila a disponibilului in tei si in valuta existent in conturile de la bancile
comerciale:

-supravegheazd incadrarea in platoancle de cheltuieli sivealizarea avestora cu respectarea
prevederilor legale:

-mtocmeste dispozibile de platit si Tncasare, privind acordares in numerar de as ansur] spre
decontare. precum si urmitrivea decontarii acestora;

-intoemeste dispozitiile pentru rvidicard de sume din trezorerie. respeciand plafoanele de plati.
conform legisktien in vieoare:

-zilnie vertficd revistrul de casa:

e evidenta creditelor bugetare. aneajamentelor bugetare globa'e. Tegale sioa planfor de casa:



Junar intocmeste balanta debitori-furnizori, balanta materialelor, cbiectelor de inventar si
mijloace tixe;

-lunar intocmeste registrele contabile obligatorii;

-lunar ntocmeste executia bugetard a Primiriei pe articole de cheltuieli;

-lunar intocmeste si verifica balanta lunard de verificare, avandu-se in vedere concordanta dintre
conlurile analitice si sintetice; o depune in sistemul forexebug imprewna cu contul de executic
non-trezor iar trimestrial depune toate formularele din sfera raponarii situatiilor financiare
previzute la arl.4 din Ordinul nr. 1026/2017

-lunar Intocmeste pe suport electronic si suport de hartie Situatia platilor restante
-intocmeste darea de seama trimestriald a Primdriei, o depune la Serviciul Buget pe suport de
hartie st suport electronic,

-publicd pe pagina oficiala si pe site-ul MLPAt darea de seama trimestriala si bugetul
-pregateste actiunea de inventariere a mijloacelor fixe, materialelor, obiectelor de inventar,
mijloacelor banesti ori de cite ori este nevole;

-anual inregistreaza in registrul ventar rezultatu! inventarului;

-urmdreste execufia bugetului propriv in vederca respectarii prevederilor gi destinatiilor aprobate;
-face propuneri fundamentate de modificare. virare a prevederilor bugetare pe structura
clasiticatiei bugetare;

-arhiveaza anual documentele contabile potrivit prevederilor legale.

Atributii:

-Impozite si Taxe

-organizeaza, indruma si urmareste: primirea, verificarea, operarea in baza de date si arhivarca
declavatiilor de impunere pentru impozite si taxe locale;

-raspunde de intocmirea si realizarea programului de control fiscal privind impozitele $1 taxele
locale:

-propune in conditile legii masuri pentru solutionarea obiccliunilor $i contestatiilor impotriva
actelor de control si de impunere. care au ca obiect constatarea i stabilirea impozitelor si taxelor
locale. a accesoriilor acestora. intocmite de organele de specialitate din cadrul compartimentului:
-organizeazd activitatea de eliberare a certificatelor fiscale privind impozitele si taxele locale:
-analizeard dupd liccare termen de platd. pe baza evidentei anatitice. Tista debitorilor persoane
fizice si juridice. care inregistreaza restante la plata impozitelor si taxelor locale s meepe
procedura <de recuperare a ereantelor bugetare in conformitate cu prevederile legale:

-verilicd si avizeaza electuarea compensarilor si restitinrilor de impozite sitaxe:

averified sioanubiveaza dosarele depuse de contribuabili persoane fizice st juridice contor
legislatiel in vivoare. prin care se solicitd acordarea unar inlesnirt fa plata impozitelor st tinelor
locate si Tntoemeste raportub de specialitate pe care i inainteszacspre aprobare Consilinlur focal:
-stahileste siaplict masarile co se impun pentiu itierca unor activni releritoare fa respectare

dizciplinei loanciare. descoperivea. impunerea si atragerea devenituri suplimentare fa bugetul



local, inclusiy prin mésuri de executare silita a unitdtilor si persoanclor care nu-si achita in
termen obligatiile fiscale;

-organizeaza arhivarca si pastrarea dosarelor fiscale si celorlalte documente referitoare la
depunerea si incasarea debitelor;

-colabo-reazii cu celelalte compartimente ale Primariei, cu societatile bancare si cu alte institutii,
-fn vederea incasirii impozitelor si taxelor locale datorate de contribuabilii persoane juridice;
executd silit debitorii care nu isi plitesc de bundvoie obligatiile datorate bugetului local,
intocmind pentru acesta documentele necesare, conforin actelor normative in vigoare;

-aduce la cunostinta conducerii si informeaza organele abilitate ori de cite ori constats fapte care
constituie infractiuni confom prevederilor legalc;

identificarea sediului sau domiciliului debitorilor, cu sprijinul organelor de politic, Registrului
Comertului sau a instantelor;

-identiticarea conturilor bancare sau a locurilor de munca ale debitorilor, cu ajutorul bancilor sia
Inspectoratului Teritorial de Munca, pentru efectuarea popritilor pe salarii sau pe conturile
bancare;

-aplicarea procedurtlor executarii silite previizute de actele normative in vigoare pentru
recuperarea debitelor restante de la persoane fizice sau juridice. prin: somatii emise. popriri In
biinci sau pe salarii;

-efectuarea procedurilor de insolvabilitate ale debitorilor.

Atribugii

~-Casierie

-efectueaza operatiile de Tncasiri si plati prin casierie;

-evidentiazd Incasarile si platile in numerar prin registrul de casa, pe baza documentelor
justificative;

-depune la trezorerie pe baza de dispozitie sumele intrate in casierie:

-efectueazé operatiile de incasari a impozitelor si taxelor locale, amenzi, venituri din concesiuni
si chirii, imputalil. taxe judiciare si notariale;

-evidentiazd incasdrile si platile in numerar prin registrul de casi. pe baza documentelor
Justificative:

-tace plata salariilor personalului aparatului propriu de specialitate. serviciilor publice tocale.
asistentilor personali. consilierilor focali. celor ce presteaza actvitati prin conventii. conlracte
temporare, alte categorii de contracte ori alte cheltuichi dispuse de ordonatorul de credite si
contabil:

-electueazd platile beneticiarilor de prestatii sociale:

-intocmeste situatiile in vederca ridicarii drepturilor banesti peatru categoriile de beneliciar in
domeniul asistentel sociale. precum si alte categorii. potrivit legii:

-cmite twiveror contribuabililor chitante doveditoare petiru sumele incasate cu insericren lisibila o
datctor completate, I prescurtare. contorm rubricatiitor documentelor intoenite:

exercititorice alte ateibutin din domeniul de activitate previizute de lecastatio Invigoare.



Atribugii;

-Resurse umane

-colaboreaza cu compartimentele de specialitate din cadrul Primariei in vederea intocmirii
proiectelor de hotardri privind organigrama, statul de functii, statul de personal si figele de
evaluare a posturilor;

-colaboreazit cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici in vederea transmiterii datelor
personale ale functionarilor publici, precum si functiile publice vacante sau modificarile
intervenite in situatia functionarilor publiei;

-tine evidenta cursurilor de perfectionare la care participa angajafii Primariei;

Intocmeste, la solicitarea primarului, statistict, sintcze, analize si informéri referitoare la actele
administrative ce tin de resursele umane;

-asigurd elaborarea strategiei si politicit de reswse umane pe functii publice, functii de
specialitate si meseril pentru secvicile Primiriei;

-asigurd si urmareste integrarca noilor angajati, efectueaza conirolul respectarii disciplinei
muneii;

-asigurd crearea bineii de date privind evidenta personalului, atata functionanlor publici. cdt si a
personalului contractual;

-asigwrd implementarea si aplicarca statutului Iunctionarilor publici;

-efectuecazd operatiunile privind incadrarea. redistribuirea. detasarea, pensionarea, incetarea
contractului de muncad si sanctionarea disciplinard. atdt a functionarilor publici. cat si a
personalului contractual;

-fundamenteazi cheltuielile de personal pentru stabilirea  fondul de salani necesar pentru
inscricrea acestuia In bugetul local:

-urmireste intocmirea fiselor posturtlor pentru tunctionarii publici si personalul contractual din
cadrul Primariei si asigurd gestionarea acestora;

-indeplineste formalitatile necesare pentru incheterea, modificarea, suspendarea sau incetarea
contractelor de munca si completeaza REVISAL. in conformitate cu prevederile Codului munci
si ale altor acte normative specifice:

-controleazi prezenta la serviciu a salariatilor Primariei si face propuneri de sanctionare
disciplinara a celor vinovati:

-intocmeste la starsitul anului in curs planiticarca conceditlor de odihnd pentru anul urmator. in
colaborare cu celelalte servicii si urmareste efectuarea acestora conform planiticarii:

-usigwrd intoemirea si gestionarea Niselor de evaluare a postorilor pentru tuactionarie publict si
personatul conteactual din Primdrie:

-intocineste darile de seamd statistice din domeniul sau de activitae si e transmite institatiilor
nteresale:

-intocmeste statul de personal in baza stawlui de functin aprobat:

-asionrd aplicarea sistemului de salarizare i vigoare, completat cuaetele nomtive ce apar pe
parcits. in concordantd cu structura organizatoricd si numdral de posturt aprobat de Consihiul

local:



-raspunde de organizarea examenclor si concursurilor pentru incadrarea in munci §i avansarea in
grade, trepte superioare sau functii de conducere, precum s pentru veriticarea indeplinirii
conditiilor de angajare, pregatire si avansare;

-conduce la zi registrul de evidenta a persoanelor imputernicite de Primaru! comunei si constate
si sd aplice sancfiuni contraventionale, precum si a legitimatiilor intocmite si eliberate fn acest
scop;

-indeplineste orice alte atributii date in sarcina sa de citre primar,

6. COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE $1 URBANISM
Se subordoneazd direct primarului comunei.

Atribufii

Achizitii publice

-elaborarea programului anual al achizifiilor publice pe baza necesitafilor si prioritagilor
identificate la nivelul institugici, in functie de fondurile aprobate si de posibilitatile de atragere a
altor fonduri;

-realizarea punerii in corespondenti cu sistemul de grupare si codificare utilizat in Vocabularul
comwum al achizifiilor publice (CPV), a produselor, serviciilor st lucrarilor ce fac obicctyl
contractelor de achizitie publici:

-efectuarea testini piefel privind prefurile practicate de operatorii economici n vederea efectuarii
achizitiilor ce fac obiectul cumparirii directe;

-asigurarea intocmirii documentatiei de atribuire pentru procedurile de achiziii pe baza caietului
de sarcini, precum §i a documentafiei primite de la compartimentele care solicitd demararea
procedurii;

-intocmirea referatului pentru constituirea comisiilor de evaluare a ofertelor privind bunurile,
servicitle si luerarile ce vor constitui obicctul unei achizifii publice i il supune aprobarii
conducerti;

-asigurarea participarii cu mmembrii comisici la deschiderea ofertelor s a attor documente care
insotesc oferta, verifica indeplinirea criteriilor de calificare de calre ofertanti/candidati,
realizeaza selectia conform procedurii care se aplica:

~claborarca notelor de fundamentare si notelor justificative in cadrul aplicarii procedurilor de
achizifii. solicitarea ofertelor pentru testarea pietei. asigurarea primirii ofertelor. inregistrarca si
pastrarea lor. intocmirea proceselor-verbale ale comisiilor si a hotardrilor de licitagii. prin
incheicrea contractelor de achizitie publica. constituirea si pastrarea dosarului achizigier:

-asigurdl activitatea de informare a operatorilor care solicita documentatia de atribuire/selectare.
raspunde in mod clar. complet si Gra ambiuitag ta soliciatile de clarificar. rispansurile
sotite de intrebarile aterente transmigandu-le catre Ll operatorii ceonomict care au obunut
documentatia de atribuire:

-eluboreasd impreuni cu responsabilul pe problemele Jaridice st ransmite la Consiliul Nattonal
de Solutionare o Contestatiiior punctul de vedere al autorititi conteactanie in eazul exblenii

unet contestatiosi duce Lo indeplinive masurile impuse Autoritatt contractante de citre CNSC



-opereaza modificari sau completdrl ulterioare in programul anual al achiziiilor, cdnd situatia o
impune, cu aprobarea conducatorului institutiei si avizul Compartimentului economic;

-asigurd respectarea obligatiei de a derula procedurile de atribuire a contractelor de achizigii
publice, utilizind Sistemu! Electronic de Achizitii Publice (SEAP-SICAP), Tn procentul stabilit
prin legislatia in materie;

-intocmeste, transmite si raspunde de corespondenta ce s¢ deruleazi cu operatorii economici, pe
parcursul aplicarii procedurilor, in ftecare etapi;

-asigurd arhivarea documentelor create in compartiment si predarca acestora la arhiva instituftei
in baza nomenclatorului, conform Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificirile si
completirile ulterioare.

Atribuitii:

Urbanism

-gestioneaza Planul Urbanistic General (P.U.G.) al Comunei Band;

-initiazd si propune spre aprobarea Consiliului Local proiecte de hotarar la nivel de Planuri
Urbanistice Zonale (P.U.Z.} si Planuri Urbanistice de Detaliu (P.U.D.);

-elaboreaza si asigurd prezentarea si promovarea documentatiilor urbanistice la nivel de Planuri
Urbanistice Zonale (P.U.2.) si Planuri Urbanistice de Detaliu (P.ULD.);

-participi la rezolvarea reclamaliilor si a sesizarilor persoanelor fizice sau juridice referitoare la
domeniul {obiectul) de activitate:

-emite n baza documentatiilor de urbanism. aprobate de organele competente, certificate de
urbanism si autorizatii de construire, conform competentelor;

-identilica posibilititi si avanseaza propuneri pentru dezvoltarea urbanistica a Comunei:
-unreste realizarea lucranlor de constructin autorizate, verificd in teren declaratia de incepere a
Jucrarilor, asigurind reprezentare la receptia de finalizare a lucririlor respective;

-participd la sedintele Consiliului local. la Comisia de specialitate si asigurd informatiile
solicitate:

-intocmeste si prezinti materiale, rapoarte referitoare la activitatea compartimentului:
colaboreaza cu wate compartimentele din cadrul institugiei. implicate in activitatea de wbanism:
executd in permanentd controale privind respectarea disciplined in constructii:

-controleaza respectarca normelor privind antorizarea constructiilor:

-rezolvi s rdspunde Tnoseris la sesizarile sioaudientele cetiitenilor relerttoare la semnalarea
cazurilor de abatere privind disciplina in constructin

actioneazd pentru prevenirea cazarilor de indisciplind in construcit prin avertizarea cetitenilor
care infentioneazi s exccute lacrdrt tard obtinerea prealabilia a avizelor si autorizagilor de
constructin:

—verificd siia masurile care s¢ impun privind oblicatiile santicrelor de construetin, in conlormitate
cutoprevederile Lewii nee 3071991 privind anorizarea exceutant lucrfivilor de constructin. cu
maditicicile st completarile ulterioare:

-participd impreund cu alte organe speciatizate laverilicares amplasdui consteactitlor provizori



de pe domentul public, lufnd masurile legale ce se impun (amenda, desfiinfare, demolare),
fntocmeste somatii §i procese-verbale de contraventie persoanelor fizice sau juridice care incalca
prevederile legale privind disciplina in construetii, informand, acolo unde este cazul, Inspectia de
Stat In Constructii;

-in colaborare cu organele de politie si alte servicii publice trece la executarea in baza hotararilor
Judecatoresti definitive si irevocabile investite cu titlu executoriy, privind cazurile de incalcare a
prevederilor Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucririlor de constructii, cu
modificarile si completirile ulterioare;

-intocmeste referate de specialitate in vederea elabordrii proiectelor de dispozitii ale Primarului si
de hotarari ale Consiliului Local specifice activitatii serviciului;

-colaboreaza pentru realizarea activitatii cu diferite institutii.

3. Compartimentul agricol
Se¢ subordoneazi Secretarului general al comunet.

Atribufii:

Registrul agricol

-completarea si tinerea la zi a registrului agricol scris (registruy si in format electronic;
-centralizarea datelor din registrul agricol;

-opereazd in registrul agricol modificiri ca urmare a actelor de vinzare-cum parare, mostenirilor,
donatiilor. schimbirii categoriilor de folosinga a terenurilor:

-tine evidenta persoanelor fizice $i juridice care au terenuri Tu arenda, conlorm legii:

-intocmeste si elibereazi adeverinte de proprietate cu situatia existenti in registrul agricol;
-intocimeste situafii statistice, dari de seama statistice, situatii cadastrale si alte situalii referitoare
la registrele agricole si le Tnainteazd instituiilor solicitante, conform legii:

-elibereaza copii de pe registrele agricole si furnizeaza date din registrele agricole, cu respectarea
prevedertlor legale;

-intocmeste si elibereaza atestatele de producitor si raspunde de exactitates datelor:
-solulioneaza cererife si redacteaza raspunsurile la cererile adresate Compartimentului:
colaboreaza cu Compartimentul [inanciar-contabil pentru fumizarea datelor din registrele
agricole, pentru impunere:

-intoemieste si elibereuza adeverinte CLsomaj. handicap. succesiune. burse si alte documente
privind repistrul agricol:

-tace veriticari in teren cu privire la veridicitatea datelor declarate in registrul agricol;
-clibereaszit documentele necesare pentru subventii (APIA. motorind, animale si alele): -
intoemeste documentele cu privive la aplicarea prievederilro Leuii 17

-organizeazi si asigurd arhivarea curentd a docwentelor din ster avibutiilor sule,

Fond Funciar
-verilearea dosarelor attate in fucru:
“verilicarca situatiol juridice a terenurilor solicitate:

-verthcarea coreetitudini amplasmnentor:



-pregétirea dosarelor pentru a fi analizate in cadrul sedintei Comistei judetne/locale de fond
funciar;

-intocmirea raspunsurilor la diversele solicitiri privind modul de aplicare a legilor in vigoare;
-intocmirea diferitelor comunicéri, instiintéri privind masurile stabilite de comisia tocala de fond
funciar si hotérarile comisiei judetene de fond funciar;

-intocmirea proceselor-verbale de punere in posesie pentru terenurile agricole;

-punerea efectivd in posesie cu terenuniie agricole pe raza comunei;

-intocmirea raspunsurilor la adresele diferitelor institugii (institutia prefectului, judecatorie,
tribunalul, oficiul de cadastry, agentia domeniilor statului, politie, etc.) privind modul de aplicare
a Legii fondului funciar;

-eliberare documente (extrase de pe planurile cadastrale, titlurile de proprietate, ordinele
prefectului, copii de pe dosarele de fond funciar, ete.):

-Intocmire situatii, solicitari de avize, referate, procese-verbale de constatare pentru alte
compartimente din cadrul primiriet sau pentru alte institufii;

-intocmirea situatilor centralizatoare privind stadiul aplicarii Legii fondului tunciar.

Cadastru

-participi la actiunea de delimitare a teritoriului administrativ al comunei si asigurd conscrvarea
punctelor de hotare materializate prin borne;

-ctectueaza masuratori topografice pentru punciea in posesie pe amplasamentele stabilite de
contisia locala de aplicare a Legii fondului funciar:

-tntocmeste fisele de punere in posesie;

-constituie si actualizeaza evidenta proprietitilor imobiliare st a modificarilor acestora:
-constituie si actualizeaza evidenta terenurilor care fac parte din domeniul public sau privat:
-delimiteaza exploatatiile agricole din teritoriul administrativ al Comunei:

-urmareste modul in care detintorii de terenuri asigura cultivarea acestora:

-furnizeaza date pentru completarea si tinerea la zi a Registrului agricol,

5. Compartimentul asistentd socialil si stare civild
Se subordoneaza Secretarului general al comuned.

Awribuii:

Asistentit sociala

-asigurd solutionarea cererii de acordare a ajutorvdut social in termenul stabilit prin O.GL nr,
272002 privind reelementarea activitati de solutionare a petttiilor. cu modificarile s
completdrile ulterivare, i Legea nr. 48072003 pentru aprebarea OG0 o 2772005 priving
procedura aprobarii tacile. Tndrumi  cetatenii cu privire lt actele neceswre s verilica
documentatio depusic

-urmareste pertedic respectarea condititfor fegale pentru acordarea aputorulun social. conform
Leedi ne 16 2000 privind senitul mimim garantat. cu madilicdrile si completarile ulterivare:

asigurd electuarea anchetelor sociale i reteratelor sociale dispusede Primarul Comunet Band:



primegte si verifica intrunirea conditiilor legale de caitre cererile de ajutor de urgenta;

intoemeste statul de platd pentru ajutorul social:

-primeste, verificd, solutioneazi si pistreaza dosarelc privind plata drepturilor salariale pentru
asistentit personali ai persoanelor cu handicap, conform Nermelor metodologice privind
incadrarea, drepturile si obligatiile asistentului personal al persoanei cu handicap, aprobate prim
H.G. nr. 427/2001, cu modificarile si completarile ulterioare;

-intocmeste, tine la zi si pastreaza in conditii de sigurantd dosarele peronale ale asistentilor
personali;

-elibereazd adeverinte necesare beneficiarilor de ajutor social:

i-ntocmeste dosare pentru plata alocatiei de stat pentru copiii cu vérste cuprinse intre 0-7 ani;
realizeaza obiectivele necesare in domeniul prevenirii si combaterii violentei in familie, conform
Legii nr. 217/2003, republicati, cu medificarile si completarile ultericare;

-primeste si solutioneaza cererile privind acordarea indemnizatiei de nastere:

-intocmneste dosare pentru plata ajutoarelor, potrivit Legii nr. 416/2001 privind venitul mintm
garantat, cu modificarile si completirile ulterioare;

-intocmeste dosare pentru acordarea ajutorului pentru incalzirea locuintei cu energic termici
fumizatd n sistem centralizat si gaze naturale, conform prevederilor O.U.G. nr. 81/2003.
aprobatd cu moditicari prin Legea nr. 525/2003, cu modificarile si completarile ulterioare;
primeste, verificd, solufioneaza si pastreaza dosarcle privind plata dicpturilor salariale pentru
asistentit persoanelor virstnice, in conditiile Legii nr. 17/2000, republicata. cu modificarile Si
completirile ulterioare;

-organizeazit §1 controleaza aclivitatea stabilitd prin hotardrile Consiliului local privind locurile
subventionate in cadrul programului de ocupare temporari a forfei de munca din randul
somerilor, conform Legii nr. 76/2002, cu modificarile si completaile ulterioare.

Autoritate tutelari

-Intocmeeste dispozitii pentru minori §i interzigi judecatoresti la solicitarea notarilor publici:
intocmeste anchete psihosociale coform art. 229 al. 2 lit. b din Legea nr. 7172011 pentru punerea
i aplicarc a Legii nr. 287/2009 privind Codul civil cu privire la:

exercitarea autoritdfin parintesti asupra minorilor la desfacerea cisitoriei sau in cazul anulirii
acesteia:

maodificarca masurilor privitoare la drepturile i obligatiile personale $1 patrimoniale dintre
parinfi si copii:

exercitarea auloritdtii parintesti asupra minorilor din afara ciisitoricl. care au [liata stabilita [atad
de ambii parinti:

stabilived locuingei minorului in cazul in care pariniii nu locuiese impreuna $1 00U au ajuns i un
acord:

stabilirea eblizatier de intretinere 51 a contributici datorate de fecare parinte minorului. in cazul
e care paringi nuse infeleg in aceste privinge.

-electucaza raport de anchetd psiiosociala Lo soliciurea notarilor publici conform wit, 375 Cod

civileu priviee la:



exercitarea autoritilii parintesti de catre parinti;

stabilirea locuingei copiilor dupa divort;

maodalitatea de pastrare a legaturilor personale de cétre parintele separat §i fiecare dintre copii;
stabilirea contribujici parintilor la cheltuielile de crestere, educare, invilaturd si pregiltire
profesionala a copiilor.

consilierea cetdtenilor, in vederea intocmirii declaratiilor previzule de noul Cod civil, ca de
exemplu: declaratie persoand curator, conform dispozitiilor art. 113 Cod civil, declaratie minor
de 14 ani asistat la incheierea actului juridic, documentatic necesard incuviingarii
cumpararii/donatiei unui bun pe numele minorului/interzisului;

identificarea persoanclor propozabile pentru numire de cétre instanga de tuteld in calitate de
tutore/curator/membru n consiliul de familie, contorm dispozitiilor art. 118, 170, 125, 180 Cod
civil;

efectuarca verificarilor periodice in teren si intocmirea de rapoarte pentru semnalarea cazurilor
ce presupun interventia instantei de tutela, ca de exemplu: deces tutore, inlocuire tutore, insusirea
de bunuri ale minorului de catre tutore/parinte, administrare necorespunzitoare a bunurilor
minorului sau alte cazuri care se incadreaza in .[apte pagubitoare pentru minor”, conform
dispozijiilor art. 155 Cod civil:

intocmirea inventarului bunurilor minorului/interzisului judecaterese, conform dispozitiilor art.
140 Cod ¢ivil, in calitate de delegat al instantei de tutela;

electuarea anchetei privind situatia, dacd actul corespunde nevoil nmorului sau daca prezinta un
tolos neindoielnic pentru minor, conform dispozititlor 1435 Cod civil:

ctectuarea de verificari pe teren pentru realizarea controlului efectiv si continuu asupra modubui
in care tutorele si consiliul de familic i1 indeplinese atributiile cu privire la minor si bunurile
acestuia, previzat de art. 151 noul Cod civil si sesizarea instanfet de tuteld in cazurile prevazute
de art. 163 Cod civil pentru aplicarea amenzii civile:

consilierea tutorilor privind darea de seamé anuala, convocarea tutorilor in fata instantei de (el
prin deplasari la domiciliu, adrese, inclusiv prin organele de politie;

consilicrea tutorilor privind darea de seamd generald. convocarea tutoritor In faga instantelor de
tuteld prin deplasar la domiciliu. adrese. inclusiv pein organele de poligie.

efectucazit anchete sociale la solicitarca instantei de judecatd. in vederea instituirii tutelei pentru
minori atunci cand ambii paringi sunt. dupd caz. decedati. necunosculi. decazuii din exerciiiul
drepturilor parintesti sau i s-a aplicat pedeapsa penala a interzicent drepturilor périntesti. pusi
sub interdictic judecitoreasca. disparugi ori declaraji judecittoreste morti. precum si in cazal in
care. la incetarea adoptici. instanta hotaraste ¢a este in interesul minorului instituiren wnei ttele:
clectucazd anchete sociale In solicitarca instantel judecatoresti. pentru a se stabibi dacd o
persoand indeplineste condititle pentry o putea 11 numitd ttore pertrn bolnavul a cdrul punere
sub nterdictic a Tost solicitatd in mstana:

clectucaza anchete sociale Ta solicitarea instanged de judecatd Tadomictiul condammatilor peatru
acenstata sttuatia tamiliald a acestora, intrucal aua solicitat intreruperea esecttieit pedepse.

clectucast anchete sociale ta denvcilinl interzisilor judecdtoresti care sunt institutionalizat in



vederea reintegririi acestora in familie;
indeplineste orice alte atribuii date de catre seful ierarhic superior, care, prin natura lor, sunt de
competenja sau se incadreaza in obicctul si atribufiile serviciului,

Stare civila

-intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, casatorie sau deces, in dublu
exemplar, st elibereaza persoanclor fizice indreptatite certificate doveditoare privind actele si
faptele de stare civild inregistrate;

-inscriu mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pistrare si trimit comunicari de
menfiuni pentru inscriere in registrele de stare civili — exemplarul I sau, dupi caz, exemplarul I,
n conditiile metodologiei;

-elibereaza gratuit, a cererea autoritajilor publice, extrase pentru uzul oficial de pe actele de stare
civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor
Legii nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Regulamentului (UE)
2016/679;

-elibereaza la cererca persoanelor fizice dovezi privind inregistrarca unui act de stare civila,
potrivit modelului previzut in anexa 9, dovezile cuprinzénd, dupa caz, preciziri referitoare la
menfiunile existente pe marginea actului de stare civila:

-trimit structurilor de evidentd din cadrul SPCLEP, la care este arondati unitaten adiministrativ-
teritoriala, in termen de 10 zile de 1a data intocmiri actului de stare civila sau a modificirilor
ntervenite in statutul civil, comunicari nominale pentru nascutii vii, cetdlenl romani, orf cu
privire la modificarile intervenite in statutul civil al cetdfenilor tomani: actele de identitate ale
persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulti ¢d persoanele decedate nu au avut act de
dentitate se trimit la structura de evidentii a persoanelor din cadrul SPCLEP de la ultimul loc de
domiciliu;

-trimit centrelor militare pand la data de 5 a [unii urmatoare inregistrani decesului, documentul
de evidenta militara afiat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor;

-trimit structurilor de stare civil din cadrul SPCLEP [a care este arondatd unitatea administratiyv-
teritoriald, pand la data de 5 a lunii urmétoare, certificatele anulate facompletare:

-intocmese buletine statistice de nastere, casatorie sau deces in conformitate cu nonmele INS pe
care le trimit. pand ta data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii la Directia Judeteana de Statistica:
dispun masurile necesare pastiiivii registrelor si certiticatelor de stare civila. in conditii care si
asigure evitarea deterioririi squ disparitiel acestora si asiguwrd spatiul necesar destina: destasurari
activitatilor de stare civila:

-atribuie coduvile numerice personaie CNP. din listele de codur precaleunlate. pe care lo pastreara
stle arhiveaza in conditii Jo depling securitate:

propun necesarul deregistre. certificate de stare civila. Tormulare. iprimate auxiliare s
cerneald speciald. pentru anul trmator. si il comunica anual steueturii de stare civild din cadiul
SPCIrp:

-reconstetuie registrele de stare ¢ivila picedute ori distruse partial sau towl . prin coplered exu;

dinevemplarud existent. certificind exactitatea datelor HISCHSE Prin semnae i aplicaren



sigiliului si parafei;

-primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise spre verificare SPCLEP/DJED;

-primesc cererile de inscriere mentiuni cu privire la modificarile intervenite in striinatate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume sifsau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le fnainteaza DEPABD., in vederea
avizarii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupi caz, a emiterii aprobirii;

-primesc cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din
strdindtate, tnsotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunerile de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere, pe care le fnainteaza, impreund cu intreaga documentatic, in
vederea avizarii prealabile de SPCJEP tn coordonarea cérora se afli;

-primesc cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueaza verificiri pentru stabilirea cu
exaclitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civili sau a mentiunilor inscrise pe
acestea, intocimese documentatin si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
inainteazd SPCIEP, pentru aviz prealabil. in vederea emiterii dispozitici de aprobare/respingere
de rectificare de catre Primarul UAT;

-primesc cercrile de reconstituire si intoemire ulterioard a actelor de stare civila, intocmese
documentatia si referatul prin care se propune primarului UAT emiterea dispozitiei de aprobare
sau respingere, cu avizul prealabil al SPCIEP:

-inainteaza SPCIEP exemplacul 11 al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile de ta data
cind toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile din
registrul de stare civild - exemplaral I

-sesizeazd imediat SPCIEP/DGEPM Mures— DSC. in cazul pierderii sau furtutui unor documente
de stare civila cu regim special,

-clibercaza. la cererea persoanelor fizice indreptitite, certilicate care si ateste componenta
tamiliel, necesare reintregirii familiei affale in strdinatate;

-efeclueazd veriticarile necesare avizanii cererilor de reconstituire si de intocmire ultericara a
actelor de stare civila pentru cetatenii romani si persoancle fara cetdjenic domiciliate in Romania:
-ctectucaza verificar si intocmese relorate cu propunert in vederca avizani de citre SPCIEP. o
cererilor de transericre a certificatelorfextraselor de stare c¢ivila eliberate de autoritiatile striine,
precuin si a cererilor de rectificare & actelor de stare civila:

-efectucazd verilicari si intocinese relerate cu propuneri in dosarcle avind drept obiect anularea,
conipletarca. modificarea pe cale judecatorcascd a actelor de slare ¢ivila si a mentiunilor
existente pe marginea acestora. declararea judecatorcasc a disparitici si o morii unel persoanc,
precum st nregistrarea tardiva a nasterii:

-inseriu in registrele de stare civild, de indata. mentivnile privind dobindiren, redebandires sau
renuntarea lecetdienia romdnd. in baza comuicieilor primite de o DEPABD. prin stractura de
stace civild din cadeal SPCIED:

-etectueazd veriticdri cu privire Ly cererile de sehimbare o numelu pe cale administraniy i

voladoreazd cu diveciile de sandtate judeiene st a municipiolui Bocuresti si e maternatile



pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fard acte de identitate asupra lor sau a caror
identitate nu este cunoscuta si a cazurilor de pardsire a copiilor nou-néscufi si neinregistrati la
starea civila;

-colaboreaza cu unitatile sanitare, Directia Generala de Asistentd Socialz si Proteetia Copilului,
reprezentaniii serviciului public de asistentd sociala si unititile de politie, dupd caz, pentru
cunoaglerea permanentd a situatiei numerice si nominale a persoanelor cu situatic neclara pe linie
de stare civild si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in
legalitate, pana la rezolvarea fiecirui caz in parte, precum si peatru clarificarea situatie;
persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuta;

-transmit lunar la SPCJIEP situatia indicatorilor specifici;

-transmit semestrial la SPCJEP situatia casatoriilor mixte.

6.COMPARTIMENT ADMINISTRATIV de ENTRETINERE

&

7.SERCICIUL PUBLIC DE iINTRETINERFE, A DOMENIULU] PUBLIS SI PRIVAT
Se subordoncaza primarului si viceprimarului.

Awributii
MUNCITORI

-lucrari de  pregatire | amenajare si intretinere spatii verzi din  domeniul public.conform
programului anual de activitate, lucrari de interventje pentru restabitirea conditiilor normale de
desfasurare a traficului auto sau pictonal in urma situatiitor generate de calamitati (Furtuni |
mundatii, incendii , cutremure | etc. ):

- colectarea si evacuarea apelor pluviale:

- precolectare, colectare si transportul deseurilor comunale vegetale si din construcii;

- luerari edilitare: lucrari interioare si exterioare specifice de inwetinere si yeparatii ale
constructitlor care apartin domeniului public — refacerea zidariei, tencuieli, zugraveli, vopsitorie,
reparatii pardoseli betonate sau placate . refaceri sau reparatii de trotuare si pavaje aferente
cladiilor sau din zonele de acces ale acestora, intretinere si repanatii a atisierelor publice, lucrart
de desfiintare in baza aprobarilor legale . a constructiilor care ocupa illegal domeniul public,
lucrari de intretinere si reparatii pentru instalatiile aterente cladisilor administrative ale Primarici
st din demeniul public (instalatii electrice . alimentare cu apa . canalizare), luerari de pregatire o
comunct pentru zile festive:

- curatatul st transportul zapezii de pe caile publice, mentinerea in stare de

functionare a acestora pe timp de polei st inghet:

- depozitarea controlata a deseurilar veuctale:

- construirei. modemizarca. exploatarea si intrelinerea strazilor. dramurilor de exploatatic
agricold. podurilor,  lucrari de intretinere s reparatii podurt i poclete aferente strazilor din
domeniul public. lucrari de intretinere a spatitlor aftate fn zona de simiranta o stazilor. luerari de
intretinere sirefieere a terasamentelor. luerasi de toalelare o arbarilor pluntati pe spatiile de
meadrare @ strazilor st trowarelor, pentru asigurarea sigurantel circulatici auto si Metonale.
lucrad deinterventie pentru restabiliven conditilor normale de deslsvrare o traticului auto sau
pretenal i urma sitwatitlor venerate de calamitat Gurtani - inundati teerwlin, cutremure | cic )
- Tucrart de vidanjare:



- exploatare mijloace si utilaje, reparatii si intretinerea acestora;

- colectarea cadavrelor animale de pe domeniul public si predarea acestora unitatilor de ecarisaj;
- lucrari de intretinere a domeniului public si privat;

- sustinerea actiunilor SVSU Band.

- lucrari de prevenire a inundatiilor, decolmatari santuri, canale, vi;

- regularizare péraie si indepértare vegetatie,

- lueréri de amenajare santuri de scurgere a apelor pluviale;

SOFER PRIMARIE

-este obligat sa se prezinte la serviciu la ora fixata in program, odihnit, in tinuta corespunzatoare
si sa respecte programul stabilit
-participa la pregatirea programului si la instructajele NTS si PSI;
va cunoaste si va respecta prevederife legale cu privire la circulatia pe dramurile publice, in trafic
intern si international de marfuri:
-nu paraseste locul de munca decat in cazuri deosebite si numai cu aprobarea primarului
-nu va conduce autovehiculul in stare de ebrietate sau cbosit;
-soferulut i este interzis sa transport un numar mar mare de  persoane decat cel prevazut in
certificatul de Inmatriculare sau marfuri inafara celor trecute in docurmentele de transport:
-soferul va respecta cu strictete itinerariul si instructiunile primite de la primar ;
-soferului i este interzis sa vorbeasca in numele Primariei Band fara avizal prealabil al
primarului atat la plecare cat si la sosirea din cursa, verifica starea tehnica a autovehicului,
inclusive anvelopele. Dupa veriticare intocmeste foaia de parcurs $i o semneaza Impreund cu
primarul comunei ;
-va refuza plecarea in cursa dacad constata ca sunt defectiuni tehnice(sistemul de franare, directic.
fumini) la autovehicul :
-1 sosirea din cursa preda la Compartimentul contabilitate Foaia de Parcurs completata
COleSpUNZAator;
-la incheierea unei curse verfica:

confirmarea primirii materialelor transportate, dacd este cazul. de catre persoancle din
cadrul Primériei Band care au achizifionat $i insofit transportul ;

in timpul operatiunii de incarcare a unor materiale. soferub este obligat sa supravegheze
dispunerea corecta a materialelor in - autovehicul astfel incat sa nu fie periclitat confortul
persoanclor $i sanatatca acestora . iar transportul acestora sa se efectueze in condit de maxima
siguranta,

soferului i este interzis sa trunsporte matenale saw marturt explozive. inflamabile sau toxice.

-la parearea autovehiculului soferw! va Jua toate masurtle penrtru asigurarea masinii si a
incuictorilor
-soferul va duee [a iadeplinive ovice alte dispozitai primite de Ta Primaral comunei,

SOFER MICROBUZ SCOLAR

- respectarea regulamentolui intern

- respectarea codului de conduita a personadutur conteactual dinawtoritagile sianstimtiile publice
aprobat prin [egea ne, 477 2004

- respectd normele specilice de prolectio i securiate i muneii:



- respectarea programului de lucru si al normelor de proteciie si securitate a muncii ;

- 8a nu se prezinte la serviciu sub influenja bauturilor alcoolice $i nici si nu consume astfel de
biuturt tn timpul serviciului :

- s@ nu absenteze fird motive temeinice $i fard si anunfe in prealabil conducerea unitifii despre
aceasta ;

- este obligat sa se prezinte la serviciu la ora fixata in program, odihnit, in tinuta corespunzatoare
si sa respecte programul stabilit;

- pariicipa la pregatirea programului si la instructajele NTS si PSI;

- Va cunoaste si va respecta prevederile legale cu privire la circulatia pe drumurile publice, in
trafic intern si international de marfuri;

- S¢ preocupd permanent de imbunatitirea cunostinfelor sale profesionale si legislative in
domeniul transporturilor:

- pastreaza certificatul de inmatriculare, licenta de executie si copia licentei de transport, precum
si actele masinii in conditii corespunzatoare, le prezinta la cerere organelor de control;

- nu paraseste locul de munca decat in cazuri deosebite si numai cu aprobarea setului de
compartinent;

- nu va conduce autovehiculul obosit sau sub influenta alcoolului. drogurilor, medicamentclor,
ete, care reduc capacitatea de conducere;

- soferul va respecta cu strictete intinevariul si instructiunile primite de la sef:

- se comporta civilizat in relatiile cu clevii, colegii de serviciu, superiotii ierarhici si organcle de
control;

- atal fa plecare cat si la sosirea din cursa, verifica starea tehnica a autovehicultui. inclusive
anvelopele,

- nu pleaca in cursa daca constata defectiuni / nereguli ale autovehiculului si anunta imediat
supertorul pentru a se remedia defectiunile;

- la sosirea din cursa preda sefului direct Foaia de Parcurs completata corespunzator. insotita de
diagramele tahograf:

- la parcarca autovehiculului soterul va Jua toate masurile pentru asigurarea masinii.

- comunica imediat sefului direct telefonie sau prin orice alt mijloc orice eveniment de circulatje
in care este implicat:

- Indeplineste orice alte atributii $i sarcini primite din partea primarului sav sefului direct erarhic
superior

-Soferul raspunde personal de:

- integritatea autovehiculului pe care il are in prinire:

- intretinerea autovehiculului. cecu co presupune exploatarea autovehiculului in conformitate oy
mstructiunile prevazate in cartea tehnica a acestuia:

- soferul va raspunde in fata legii pentru pagubele cauzate mstitgiel din vina sa si va aven
contractual de munca destacnt potrivit prevederilor din Codul Muneir,

REFERENT-EXPERT ROMI

Obicetive generale : punerea in exeeutare o leatlor sia celorfalie acte normative in leealura

cuactiviiate pe linie de problematica romilor.

Atributii:



-implicarca in problematica sociala cu carc se confrunta persoane, grupuri, comunitati
defavorizate, in scopul ameliorarii situatiei sociale a acestora si al facilitarii relatiilor in cadrul
triadei individ-familie-comunitate,

-intocmirea dosarelor pentru beneficiarii grupului tinta,

-asigurarea legaturii beneficiarului cu autoritatile locale,

-monitorizarea si acordarea  sprijinului in gestionarea vietii cotidiene a beneficiarului, si
intocmeste raportul de activitate privind situatia beneficiarilor,

-realizarea planului de interventie, indrumarea beneficiarilor in vederea solutionarii problemelor
legate de aplicarea prevederilor legale.

-evaluarea problemelor cu care se confrunta comunitatile de romi

-identificarea situatiilor de risc din comunitate

-colaborarea cu  structurile deconcentrate ale administratici publice centrale si a autoritatilor
locale in vederea implementarii Strategiei de Imbunatatire a Situatiel Romilor

-colaborarca Biroului Judetean pentru Romi in vederea implementarii HG 43072001 Strategia
Guvernului Romaniei de Imbunatatire a Situatici Romilor cu modificarile si completavile in
vigoare

-acordarca de audiente , consiliere si rezolvarea in limita competentelor legale a petitiilor si
problemele cetatenilor de etnie roma

-participarea la medierea conflictelor inter si intracomunitare

-colaborarca cu toate organizatiile neguvernamentale ale romilor din Jocalitate pentru
implementarea 11G 436/2001 Strategia Guvernufui Romaniei de kmbunatatire a Situatiei Romilor
cu moditicarile si completarile in vigoare

-participarea la elaborarca Planului local de actiune .Romii 200x-200x" conform HG 430/2001
Strategia  Guvernului Romanici de Imbunatatie a Situatiei Romilor cu modificarile i
completarile in vigoare

-urmarirea permanent a- procesului instructiv al elevilor de etnie rema , pe perioada scolarizarii
tor

~colaborarea cu mediatorul sanitar

GUARD
Se subordoneaza divect primarului comunei.

Atributii:

Activitap administrative

-sd asigure curdtenia permanenta in localul Primariet i in jurul acesieia:

- interzicd aceesal persoanclor striline in incinta primirici cu exceptia celor antorizate:

-5 anante conducerea Primaried despre evenimentele deosebite si masurile Tuate:

-sdexecute intocmai dispozitiile conducerit pentru buna desthsurare a activitiii

sl dlepisteze orice persoand care aduce daune sediutui. in vederea recuperirii pagubelor

-8 respecte normele de protectic a muncii si de prevenire a ineendiilor

-si raspundd de asivurarea seeuritatii witaror incaperilor din sedinl Primariei. in tmpul
serviciule

S-COMPARTIMENT CULTURA -BIBLIOTECA



Atribufifle de serviciu sunt cele precizate in Regulamentul de organizare si functionare a
bibliotecilor,dupa cum urmeaza ;

Scopul principal al postului indeplinirea atributiilor in conformitate cu prevederile:
Legii nr, 334/2002 a bibliotecilor, cu modificatile si completarile ulterioare; Legea nr. 593/2004
pentru modificarea si completarea Legii nr. 334/2002 a bibliotecilor :
-sd pund la dispozijie servicii si sisteme de informatii cititorilor in cadrul biblioteci; ;
-s& descopere ce fi intereseaza pe cititori, si selecteze carfile, revistele si alte publicalii care
apar pentru biblioteci ;
- {indl cataloage ale publicatiilor din biblioteci :
-sé {ind intregistriirile de documente cu privire la anumite publicatii sau articole cu ajutorul
computerului ;
-s& stabilesacd sistemul de informatii in cadrul bibliotecii :
-sa ofcre servicii de consultanta pe baza solicitarilor cttitorilor ;
-sd imprumute carti cititorilor, pe bazi de fise de fmprumut ;
-s8 Intocmeascd bibliografii de literatura de specialitate ;
-s& [ind evidenta globald , prin registrul de miscare a fondurilor ;
54 Tnregistreze fondul de carte in registrul de inventar, dupd descrirea bibliografica
internationald, standardizati a carfilor curente
-sd inventarieze ori de cite ori este nevoie fondul de carte :
-sd facd propuncri de scoatere din inventar a fondului de carte degradat. sau cu termen
expirat ;
- gjute cititorii in alegerea carfilor cu o anumitd tema, atunci cind este soljcitata :
-sil ordoneze fondul de carte in rafturi dupa domenii st ordine strict alfabetica :
-sa participe la diferite activitd(i culturale de pe raza orasului ;
-sd se deplaseze In teren pentru recuperarea fondului de carte imprumatat $i nerambursat Ia
timp :
- indeplineasci si alte sarcini stabilite de conducerea institutici ;
-sa Indeplineasci cu profesionalism, loialitate, corectitudine st in mod constiincios
indatoririre de serviciu si si se abtind de la orice fapta carc ar pulea si aduca prejudicii
autoritifilor sau instituiilor publice in care isi destasoara activitatea ;
-inexercitarea atributiilor ce-i revin sa se abtind de la exprimare sau  manifestareq
convingerilor politice ;
-58 rdspunda potrivit legii de Tndeplinirea atributitlor ce-i revin din functia pe care o detine.
precun si a atributiiior ce-i sunt delegate
54 pastreze secectul de stat gi seeretul de serviciu, in condiiile fegii :
- pdstreze confidentialitatea in legdturi cu faptele. informagiile san documnetele de care lit
cunogtingd in exercitarea funcliei
-este fnlerzis s solicite sau s accepte. diveet sau indireet. peniru dansa sau pentru altii, in
considerarea [unciici publice daruri sau alie avantaje.
-caspundde pentruintegritatea si buna intrebuintare o ioventarului si aparaturie din dotareq
biroului s1 a intregii biblioteci:
-indeplineste orice alte atributii stabilite de consiliul local. PrIma. viceprimar satt seeretar -
-indeplineste orice ulte atibutii prevasute de lege,



SVYSU-structuri in afara organigramei
Se subordoneaza direct primarului comunei.

Atributii:

-conduce interventia la incendii, calamititi naturale si catastrofe;

-atentioneazd cetdtenii asupra unor masuri preventive specifice in sezonul de primévari-toamna,
perioade caniculare si cu seceta prelungita sau cind se inregistreaza fenomene meteo deosebite;
-riaspunde de informarea cetatenilor prin mijloacele puse la dispozitie de citre primar:
-supravegheaza unele activititi cu public numeros, de natura religioasa, cultural-sportiva sau
distractive, sarbatori traditionale;

-intocmeste documentele de organizare si deslfasurare a activititii de prevenire a situatiilor de
urgentd la nivelul unititii administrativ-teritoriale si le supune spre aprobarea Consiliului local;
raspunde in fata primarului i a Consiliului local de activitatea SU:

-propune primarului si Consiliului local masuri de Imbunatatie a activitatii de prevenire a
situatiilor de urgenta la nivelul unitatii administrativ-teritoriale si a activitatii SU:

-claboreaza tematica de instruire a membrilor SU si efectueaza instruirea in domeniul situatiilor
de urgenta a angajatilor din aparatul administrativ al Primariei:

-acorda asistenta tehnica de specialitate conducatorilor de unitati subordonate Primariei (unititi
de invatamant. unitafi sanitare, camine culturale) si verifica indeplinirea masurilor stabilite:
-urmareste procurarea mijloacelor si materialelor necesare interventiei in caz de dezastre:
-participa la activitatea de prevenire si stingere a incendiilor (controale, cursuri. instructaje.
analize, conslatuiri. concursuri organizate de ISU):

-in indeplinirea atributitlor de serviciu solicita asistenta si consultanta tehnica de specialitate la

ISU.

Alte activititi derulate In cadrul Primariei:

Dezvoltare locala

Identificarea nevoilor comunitafii si raportarea lor la domenii de interes pentru finantatori:
-ldentificarea problemelor ecconomice si sociale ale comunei care intrd sub incidenta asistentei
acordate prin programe UL sau a altor programe ce oferd finantare nerambursabila. sinteza si
sistematizarca datelor generale/speciale referitoare la zonele/domeniile de interes si corelarea
acestora cu strategia de dezvoltare a comunei.

- Ilaborarca cererilor de finantare.

-[dentificarca. selectarea si procurarca surselor informationale privitoare la programele UL sau a
altor surse interne/externe de Iinantare nerambursabila. precum si monitorizarea acestor surse de
[nantare nerambursabila:

-Inifierea si dezvoltarca unor contacte directe cu principalii finantatori ai unor proiccte de
dezvoltare  locala: realizarca  de parteneriate cu alte  institutivoreanizatii - cu abiliti in

managementul strategic si dezvoltarii durabile:



-Promovarea cétre factorii interesati din comuna a ofertelor de programe din partea UE, inclusiv
in colaborare cu structuri responsabile de administraze a acestor programe, precum st a ofertelor
de programe din partea oraselor infratite cu comuna.

Atragerea de finantare nerambursabild — managementul proiectelor;

-Alragerea de finaniiiri nerambursabile si managementul proiectelor accesate in calitate de
aplicant principal;

-Acordarea de asistenfd potentialilor beneficiari ai programelor specifice UE din randul
institatiilor de interes local Infiintate de consiliul local sau din cadrul aparatului de specialitate al
primarului in accesarea si implementarea unor proiecte finantate (co-finantate) din fonduri UE;

- Colaboravea, prin stabilirea de parteneriate, cu factori interesati in elaborarea de propuneri de
finantare din fonduri nerambursabile europene pentru proiecte de interes local, in concordanti cu
prioritatile de dezvollare locala identificate;

Strategii de dezvoltare locald:

I. Coordonarea elaborarii proicctelor, politicilor si strategiilor, a programelor st studiiior,
analizelor si statisticilor necesare realizirii si implementérii politicilor publice;

2. Llaborarea, fmpreuna cu institutiile implicate, a unor prognoze oricntative $1 programe de
dezvoltare economico-sociala locald s1 supunerca acestora spre aprobare Consiliului local;

3. Intoemirea anval sau ori de cite ori ¢ste nevote, in colaborare cu celelalte compartimente, de
rapoarte privind starea economica si sociald a comune $i prezentarea acestora la termenele
previzute de lege sau stabilite de primar, Consiliului locat;

4. Propunerea catre primar, Consiliul local de referate de specialitate, vizand actualizarea
strateglel de dezvoltare locala, anual sau in functie de nevoi pentru organizarea de dezbateri
publice:

5. Monitorizarca gradului de indeplinire a strategtei de dezvoltare a comunei, impreuni cu factori
interesafi, pe domenii specifice mentionate in cadrul strategiei;

6. Intocmirea de referate de specialitate in domenijul de activitate al compartimentului pentru
proiectele de hotirir, in vederea promovini lor in Consiliul local:

7. Ummdreste postimplementare contractele cu finaniare nerambusabila:

8. Intocmeste si transmiite toate documentele si rapoartele solicitate de Finantator dupa perioada
post-implementare a contractelor de finantare:

9. Participd la viziiele ex-post la fata locului si solutioneazd masurile ce trebuic intreprinse in
vederea Tndeplinirti eventualelor recomandari efecuate de catie reprezentantii institutiilor
linantatoare:

10. Realizeazi o evidenta ehnic-operativi a proiectelor derulate in comund. cu sprijin tfinanciar
provenit din fonduri curopene sau alte tonduri:

L1, Realizeaza o evidema eu privive la partencriatele din cadru) prodectelor deculate oy SPrijin
firancian provenit din fonduri curopene sau alie fonduwi:

{20 Desvoltaren unet baze de date privind programe de tnantare si pastrarea oy identelor tror

materialelor fepate de activitatea de derulare, urmarire a Programelor U sau acalior progranie.



Protectia mediului

-urmareste ducerea la indeplinire a obligatiilor administratiei publice locale privind protectia
mediului;

-colaboreazd cu operatorii economici subordonati administratiei publice locale in vederea
prevenirii deversdrii accidentale a poluantilor sau a depozitarii necontrolate a deseurilor;

dezvoltd sistemul integrat de gestionare a deseurilor comunale — colectare-transport-depozitare;
promoveaza o atitudine corespunzatoare fatd de comunitate in legéturd cu importanta protectiei
mediului;

-verificd pe teren, solutioneaza si raspunde in termenul legal la tate adresele persoanelor fizice
si juridice (cereri, sesizari, reclamalii, note interne, note de audientd), conform atributiilor
stabilite de legislatia in vigoare;

-urmdreste  lansarea unor programe pentru dezvoltarea durabila a Comunei Band in
vederea  minimizarii impactului dezvoltdrii socio-economice a conunci asupra factorilor de
mediu i a sanatatii populatiei;

-colaboreaza cu diferite instituii §i organisme (ONG-uri, Directia de Sindtate Publica, Agentia
pentru Protecfta Mediului,  Inspectoratul Scolar, Institute de cercetare si proiectarc) care
desfagoard activitifi specifice in domeniul proteciiei mediului;

-intocmeste referate, informiri §i rapoarte de specialitate catre conducerea institutiei si/sau -
Consiliul local, in vederca aducerii la cunostinid, promovarii si/sau aprobarii studiilor, lucrérilor
de investafii, sau proiecte reteritoare la probleme de mediu:

-raspunde de centralizarca unor date §i studii statistice, necesare unor raportiri solicitate de
Consiliul Judetean, Directia de Statistica. ministerele de resort sau alte organe administrative la
nivel national:

-asigurd derularca  contractelor  de prestari servicii si/sau luerdn (etape, conlinut. finantarc,
receptie lucrdri/documentatii,etc.) achizitionate de Comuna Band . in domeniul sau de
competenta privind protectia mediutui si gospodarivea apelor;

-participd la gedingele si intrunivile cc au ca temd masuri de protectia medivlui organizate de
Primiria Comunei Band sau alte institutii guvernamentale sau nonguvernamentale:

-lntocmueste studii, rapoarte, caiete de sarcini. lucrari de sinteza, concepe §i redacteazd caicte de
sareini. note interne. redacteaza rapoarte de specialitate. proicete de HCL, note justificative. note
de fundameitare. in domeniul de conpetenti:

-colaboreazi cu alte servicii din institugie/alte autoritati, pentn a obfine sprijinul necesar in
rezolvarca problemelor specifice domeniului san de compelentd sau care au conesiuni cu

activitaten speciticdl acestora.

Registratura

-primired s inregistrarea documentelor:

-repartizared si solotionare:t corespondentet:
-redactacea 31 semnarea documentelors:

~operareit iesivi documentelor si expedicren acestor:

-arhivarca documentzlor,



Arhiva

-initiazd si organizeaza activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor, in cadrul unitatii;
asigurd legditura cu Arhivele Nationale, in vederea verificarii si confirmarii nomenclatorului:
urmareste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor;

-verifica §i preia de la compartimente, pe bazi de inventare, dosarele constituite: intocmeste
inventare pentru documentele fira evidentd, aflate in depozit, asiguri evidenta tuturor
documentelor intrate si iesite din depozitul de arhivd, pe baza registrului de evidentd curenta;
responsabilul de achiva este secretarul comisiei de selectionare si, In aceasta calitate, convoaci
comisia in vederca analizirii dosarelor cu termene de pastrare expirate si care, n principiu, pot fi
propuse pentru e¢himinare ca fiind nefolositoare; intocmeste formele pievazute de lege pentru
confirmarea lucrarii de ciitre Arhivele Nationale; asigurd predarea integrald a arhivei selectionate
la unitdtile de recuperare;

-cerceteazd documentele din depozit in vederca eliberarii copiilor si certificatelor solicitate de
cetdleni pentru dobandirea unor drepturi, in conformitate cu legile In vigoare;

-pune la dispozitie, pe baza de semnaturd, si finc evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare; la restituire, verifica tirtegritatea decumentului imprumutat; dupi
restituire, acestea vor fi reintegrate la fond:

-organizeaza depozitul de arhivd dupd criterii prealabil stabilite. conform prevederilor Legii
Arhivelor Nationale, mentine ordinea si asigura curdlenia in depozitul de arhiva: solicita
conducerii unitatii dotarea corespunzitoare a depozitului (mobilier. rafturi, mijloace P.S.I. S.L):
informeaza  conducerea unititii si propune masuri in vederen asigurdrii  conditiilor
corespunzatoare de pastrare si conservare a achivei:

-pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate ¢u prilejul
cfectudrii actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatort;

Apregateste documentele (cu valoare istoricd) si inventarele acestora. in vederea predarii la
Arhivele Nationale, conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale,

Relatii cu publicul

-stabilirca modului in care se desfasoard activitatile specifice registraturii:
-asigurarea activititii de relatii publice;

-astaurarca simplilicirii accesului cetitenilor 1a serviciile publice:

-asigurarca integritatii si transparentei in domeniul informatiilor de interes public:

-oferd informatii cetitenilor cu privire la activitatea pritadreel si consiliului local:
-oferd informatii cetatenilor privind modalitatea de o abtine documente teertificate. autorizagii,
avize, adeverinte, ete). care inlrd in shera de competentit a Consiliului Tocal si primaviei:

-ty limitele create de relatiile stabilite cu alwe mstitulii publice si orcanizadi neeuvernamentale -
olerd intormatii co vizeasa comunitalen:

-destivoard actv itati de primire. evidenta si urmidnire o resohari petitilor. conform Ordonange
Guvernului ne. 2722002 privind regiementarca activitatii de solution:ire a petitidor, aprobat cu

maditican prin Levea nr. 233 2002



Comunicare si Informare

-realizarea unei comunicari si cooperari eficiente intre cetatean si administratia publica locala:
cresterea calitatii serviciilor oferite privind solutionarea petitiilor si audientelor, astfel incat sa
satisfaca nevoile cetitenilor.

Consilier etica

-actualizarea periodica a Codului de conduita al Primariei;

-aducerea la cunostintd a Codului de conduita catre toate structurile Primariei;

monitorizarea modului de aplicare si respectare a principiilor si normelor de conduita de catre
funcgionarii publici §i intocmirea de rapoarte si analize cu privire la acestea:

-desfasurarca activitatii de consiliere etica, pe baza solicitarii scrise a functionarilor publici sau la
initiativa sa atunci cand functionarul public nu i se adreseaza cu o solicitare, insa din conduita
adoptatd rezulta nevoia de ameliorare a comportamentului acestuia;

-elaborarea de analize privind cauzele, riscurile si vulnerabilitatile care se manifestd in activitatea
funcfionarilor publici si care ar putea determina o incéleare a principiilor i normelor de conduita.
pe care le inainteaza Primarului, si propunerea de masuri pentru inlaturarea cauzelor, diminuares
riscurilor i a vulnerabilitatilor:

-organizarea de sesiuni de informare a functionarilor publici cu privire la normele de etica,
modificari ale cadrului normativ in domeniul eticii si integritatii sau care instituie obligatii in
legaturd cu respectarea drepturilor cetatenilor in relatia cu administrafia publica sau Primaria:
semnalarea de practici sau proceduri institutionale care ar putea conduce la incilcarca
principiilor si normelor de conduita in activitatea functionarilor publici:

-analizarea sesizarilor si reclamatiilor formulate de cetateni si de ceilalti beneficiari ai activitatii
Primariei cu privire la comportamentul personalului care asigurd relatia directa cu cetatenii si
formularea de recomandari cu caracter general, fara a interveni in aclivitatea comisiilor de
disciplina:

-adresarea in mod direct de intrebari sau aplicarea de chestionare cetitenilor i beneficiarilor
directi ai activitatii Primarici cu privire la comportamentul personalului care asigurd relatia cu
publicul. precum si cu privire la opinia acestora despre calitatea serviciilor oferite de Primaric:
indeplinirea oricaror atributii incredintate de conducerca Primariei. in conformitate cu legislatia

in vigoare. in legatura cu asigurarea respectarii Codului de conduiti in cadrul institutie.

CAPITOLUL VI -~ PRIMARIA, OPERATOR DE DATE CU CARACTER PERSONAL

Primaria Comunei Band este operator de date cu caracter personal. exercitand atributiile
previzute de Regulamentul (U2) 679/2016.
In intelesul Regulamentului (L) 67972016, urmatorii termeni se delinese astlel:

Prin operator se intelege persoana lizicd sau juridicd. autoritatea publica. agentia sau all



organism care, singur sau impreuna cu altele, stabileste scopurile si mijloacele de prelucrare a
datelor cu caracter personal; atunci cind scopurile si mijloacele prelucrarii sunt stabiljte prin
dreptul Uniunii sau dreptul intern, operatorul sau criteriile specifice pentru desemnarea acestuia
pot fl previzute fn dreptul Uniunii sau in dreptul intern.

-In cazul in care doi sau mai mul{i operatori stabilesc in comun scopurile si mijloacele de
prelucrare, acestia sunt operatori asociafi. Ei stabilesc fntr-un mod transparent responsabilitatile
fieciruia in ceea ce priveste indeplinirea obligatiilor care le revin in temeiul prezentului
regulament, in special in ccea ce priveste exercitarea drepturilor persoanelor vizate s1 indatoririle
fiecaruia de furnizare a informatiilor previzute la articolele 13 si 14, prin intermediul unui acord
intre ¢i, cu exceptia cazului §i in masura In care responsabilitajile operatorilor sunt stabilite in
dreptul Uniunii sau in dreptul intern care se aplica acestora. Acordul poate sa desemneze un
punct de contact pentru persoancle vizate.

Persoana imputernicita de operator este persoana fizici sau Juridica, autoritatea publica, agentia
sau alt organism care prelucreaza datele cu caracter personal in numele operatorului.

— Atributiile Primdriei, in calitate de operator de date cu caracter personal sunt urmatoarele:

I. desemneaza un responsabil cu protectia datclor cu caracter personal, in conditiile si pentru
indeplinirea sarcinilor stabilite la art. 37 — 39 din Regulament;

2. cartografiaza prelucririle de date cu caracter personal cfectuate, raportai la prevederile art. 30
din Regulament, dupa cum urmeaza:

2.1. identifica cu precizie prelucrdrile de date cu caracter personal efectuate:

difentele prefuerari de date cu caracter personal;

categoriile de date cu caracter personal prelucrate;

scopurile urmarite prin operajiunile de prelucrare a datelor:

persoanele care prelucreazi aceste date:

fluxurile de date, indicand originea si destinajia datelor.

2.2, pastreazd evidenta prelucrarilor de date cu caracter personal, in seris, inclusiv in format
electronic. aceasta cuprinzand informatiile previizute la art, 30 alin, (1) din Regulament;

3. identificd actiunile care trebuie intreprinse pentru conformarea la cerintele impuse de
Regulament, avand in vedere:

a} s colecteze si s prelucreze doar datele strict necesare pentru realizarea scopurtloy:

b) i identifice temeiul Jegal in baza caruia se efectueaza prelucraren raportat la art. 6 din
Regulament (ex. consimiamantul persoanclor vizale. contract. obligatie legalay:

¢) sl revizulasci‘eompleteze informatiile furnizate persoanclor vizate. asttel el si respecty
cerintele impuse Lo art. 12 = 14 din Regulament:

d) s verifice existenia clauzelor contractuale si sa asicure aclualizarea obligatitlor persoanelor
mputernicite privind securitatea. confidentialitatea si protectia datelor cu cavacter personal
prelucrate:

orsivertice masurile de seeuritate implementate:

4 prioritizeaza actiunile in functic de riscarilfe pe care le presinta prelucraea datelor cu caraeter

Persenal:



5. aplicd misuri speciale, precum: evaluarea impactului asupra protectiei datelor, extinderea
dreptului la informare al persoanelor vizate, obfinerea consimfimantului persoanelor vizate
(dupa caz), obtincrea autorizArii pentru transferurile de date in state terfe (daca este cazul);

6. efectueazd o evaluare de impact asupra proteciei datelor, in conditiile art. 35 din Regulament,
in cazul in care au fost identificate prelucrari de date cu caracter personal susceptibile de a
prezenta riscuri ridicate pentru drepturile si libertatile persoanelor fizice;

7. estimeaza riscurile asupra protectiei datelor din punctu! de vedere al persoanelor vizate, luind
in considerare natura datelor, domeniul de aplicare, contextul si scopuile prelucrdrii si wtilizarea
noilor tehnologii,

8. asigura elaborarea procedurilor interne care sa garanteze respectarea protectiei datelor in orice
nioment;

9. coopereaza, la cerere, cu autoritatea de supraveghere, in indeplinitea atributiilor acesteia;

10. notifica autoritatii de supraveghere incilearca securitatii datelor cu caracter personal, fara
intarzieri nejustificate, in termen de cel mult 72 de ore de la data la care a luat cunostingd de
aceasta, cu excepita cazului Tn care este pugin probabil sd gerereze un risc pentru deepturile si
hibertétile perscanelor fizice;

1. informeazd persoana vizatd, fird intArzieri nejustificate, cu privire la incalcarca securitatii
datelor cu caracter personal;

12, consulta autoritatea de supraveghere inainte de prelucrare atunei eand evaluarea impactutui
asupra protectiei datelor previizuta la articolul 35 indica faptul c preluciarea ar genera un rise
ridicat in absenta unor masuri luate de operator pentru atenuarea riscului;

I3. furnizeazi autoritdtii de supraveghere, atunci cand o consultd, informatii privind: scopwrite sl
mijloacele prelucrdrii preconizate, maswile i garantiile prevazute pentru proteciia drepturilor si
liberttilor persoanelor vizate, datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor, precum
si orice alte informatii solicitate;

I4. pune la dispozitia autoritatii de supraveghere, la cercrea acesteia, ovidenlele privind
prefucrarca dateloy cu caracter personal;

I3, facilitcaza exercitarea drepturilor persoanei vizate in temeiul articolelor 5-22 (dreptul de
acces. dreptul T rectificare, dreptul la stergerea datelor — ..dieptul de a 6 uitat™. dreptul la
restrictionaren prelucrdvii. dreptul la portabilitatea datclor. dreptul ta opozitie. dreptul de a nu
face obiectul unei decizii bazate exclusiv pe prelucrarea automata);

16. turnizeazd persvanct vizale informatii privind actiunile intreprinse i urma unei cereri in
emeiul articolelor 13-220 fard intaczieri nejustificate si in orice caz in cel mult o luna de la
primirca cerertic perioada ce poate 11 prelungiti T doud luni. in conditiife stabilite prin
Regulament:

7. informeazd persoana vizati. fard indrsere siin termen de e nult o lund de fa prinirea
cereri. cu privire lamotivele pentru care nu o masuri i la posibilitie de o depune o plangere
I fata unel auloritdt de supraveghere si de aintroduce o cale deatae judiciari:

IS asieurainstrairea personalului cu privire faoblivatiile ce i revinin mport cu protectiz datelor



cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 679/2016;
19. indeplineste orice alte atribulii, conform prevederilor Regulamentului (UE) 679/2016.

CAPITOLUL VII -~ RESPONSABILUL CU PROTECTIA DATELOR CU CARACTER
PERSONAL

- — Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal se desemneazi pe baza calitatilor
profesionale si, in special. a cunostintelor de specialitate in dreptul si practicile in domeniul
protectiei datelor, precum si pe baza capacitétii de a-si indeplini sarcinile.

~ Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal joaci un rol-cheie in promovarea unei
culturi de protectie a datelor in cadrul organizatici si ajuta la implementarea elementelor
esentiale ale Regulamentului (UE) 2016/679, cum ar fi principiile de prelucrare a datelor,
drepturile persoanelor vizate, asigurarea protectiei datelor incepind cu modul conceperii si in
mod implicit. Tnregistrarea activitatilor de prelucrare, securitatea prelucrarii, precum  si
notificarea si comunicarea incalcarilor de securitate.

— Atributiile responsabilului cu protectia datelor cu caracter personal sunt cele prevazute in lisa
postului:

a) sd informeze si sa consilieze conducerea institutiei sau persoana imputernicita de institutie,
precum si angajatii care se ocupd de prelucrare cu privire la obligatiile care le revin in temeiul
Regulamentului (UE) 2016/679 si al altor dispoziii legale referitoare la protectia datelor:

b) si monitorizeze respectarca Regulamentului (UE) 2016/679 s a altor dispozitii legale
referitoare la protectia datelor si a politicilor/procedurilor interne ale institutici sau ale persoanci
imputernicite de institugie in ceea ce priveste protectia datelor cu caracter personal. astfel:

sa colecteze informatii pentru identificarea operatiunilor de prelucrare:

sa analizeze si sa verifice conformitatea operatiunilor de prelucrare:

sa informeze. sa consilieze si sd emita recomandari institutiei sau persoanei imputernicite de
institutie:

¢) st organizeze audituri, activitati de sensibilizare si de formare a personalului implicat in
operatiunile de prelucrare;

d) sd furnizeze consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei
datelor si si monitorizeze functionarca acesteia. in conformitate cu art. 35 din Regulamentul (U])
679/2016:

¢) sdacorde avizal solicitat de conducerea institutici in legatura cu urmatoarele aspecte:

daci sa efectueze sau nu evaluarea impactului asupra protectiei datelor:

ce metodologie sa fie folosita la electuarea evaludrii impactului asupra protectiei datelor:

daca s electueze intern sau si externalizeze evaluarea impactului asupra protectici datelor:

ce garantii (inclusiv masuri ehnice si organizationale) sa puni in aplicare pentru reduceren
oricaror riscuri la adresa drepturilor si intereselor persoanelor vizate:

dacd evaluarca impactului asupra protectici datelor a fost sau nu efectuati corect st daca
respectivele coneluzii (dacd si continue sau nu prelucrarca si ce carantii sa pund in aplicare)

respecta Regulamentul (UE) 2016°679:



f) sd actioncze ca punct de contact pentru a facilita accesul autoritatii de supraveghere la
documente si informatii pentru indeplinirea atributiilor mentionate la art. 57, precum si pentru
exercitarea competentelor de investigare, corectare, autorizare si consultare mentionate la art. 58
din Regulamentul (UE) 2016/679;

¢) sit contacteze si si solicite consiliere autoritatii de supraveghere pentru orice chestiune
referitoare la aplicarea Regulamentului (UE) 2016/679;

h) si prioritizeze activitatile sale si sa-si concentreze eforturile asupra problemelor care prezinta
riscuri mai mari pentru protectia datelor;

i) sa claboreze inventare si sd detind un registru al operafiunilor de prelucrare pe baza
informatiilor furnizate de diferitele departamente din cadrul institutiei responsabile cu
prelucrarea datelor cu caracter personal:

1) sd indeplineascd orice alte atributii ce decurg din aplicarea Regulamentului (UL) 2016/679 si

din legislatia specifica in vigoare.
CAPITOLUL VIII - DISPOZITII FINALE

Fiecare salariat din cadrul Primariei Comunei Band isi destiisoard activitatea conform
prezentului regulament, figei postului. dispozitiilor Primarului. indeplinind orice sarcind dispusi
in scris sau verbal de conducerca Primariei Comunei Band  De asemenea, executa hotardrile
Consiliului Local Band ce le-au fost date spre aducere la indeplinire,

Compartimentele din cadrul Primariei Comunei Band vor colabora cu comisiile de specialitate
ale Constliulut Band. in Tunctie de domeniul de activitate.
-~ Prezentul regulament cuprinde atributiile principale ale fiecarui compartiment functional si se
completeazd cu orice alte prevederi cuprinse in legislatia in vigoare. care privese probleme de
organizare, sarcini si atributii noi pentru functionarii primariilor,

Conducatorii compartimentelor sunt obligali sa asigure cunoasterea si respectarea de catre

intregul personal a regulamentului de faga,

Prezentul regulament va i adus la cunostintd sub semnatura licearei persoane. Personalul

Primirict Comunei Band este obligat s cunoaseit siosd respecte prevederile  prezentului



regulament.
- Persoanele numite sau nou angajate nu-si pot incepe activitatea decit dupi ce au semnat ¢i au
luat la cunostinga de confinutul acestui regulament.

Prezentul regulament intrd in vigoare de la data de 25.07.2023

PRESEDINTE DE SEDINTA,
Consilier local.SOCOL SEBASTIAI

CONTRASEMNEAZA.

Secretar general.Costin Claudia



