
ROMANIA
PRIMARIA BAND
JUDETUL MURES

PRIMAR

privind a
formularelor utilizate in

Primarr-rl

Av6nd in vedere :

-Referatul nr..5 45 5 I 0 4.0 5 .202
-art.6 din OUG nr.4112016
administraliei publice
pentru modificarea Si
ulterioare ;

in temeiul art. I
nr.5712019 privind Codul ad

Emite urmltoarea

Art.l. Se aprobd
formularelor utilizate in ac
parte integrantd din prezen

Art.2-Prevederile
birourile/compartimentele
Band.

$fif.-Prezenta dis
Band, in termenul prevdzut

din aparatul de specialitate

DISPOZITIA nr.443
Din data de 05.08.2023

Metodologiei de calcul al duratei de completare
itatea Primdriei Comunei Band

comunei B$.ND - judetul Mureg,

, al Secretarului general al comunei Band
privind stabilirea unor mdsuri de simplificare la nivelul
, administraliei publice locale Ei al instituliilor publice Si

unor acte normativ, cu modificdrile ;.i completdrile

alin. (l) lit. b) art.l99 alin.(1) 9i alin.(2) din O.U.G.
inistrativ

DISPOZI!IE:

Metodologia de
ivitatea Primdriei

calcul al duratei de completare
comunei Band , prevdzute in Anexa

a

tei dispozilii se aplicd de cdtre toate
in cadrul aparatului de specialitate al primarului comu ei

(ie se comunicd, prin intermediul secretarului comunei
lege,Institulia Prefectului- jude{ul MureE qi personalului
primartului, pebazd de semndturd qi va fi publicatd pe

pagina prop e de intemetr a Primdriei comunei Band.

PRIMAR,

Contrasemneazir pt. legalit:rte,
Secretar general, Costin 

""W



DISPOZITIA NR.

ME DOLOGIA DE CALCUL
AL DURATEI

rJTtLtzArB tx I
COMPLETARE A FORMULARELOR
ITATEA PRIMARIEI COMUNEI BAND

in conformitate cu dis iliile art.6 din Ordonanla de Urgenli a Guvernului
nr.4112016 privind stabili unor mdsuri de simplificare la nivelul administrafiei

:i publice locale gi al instituliilor publice gi pentrupublice centrale, admini
modificarea qi completare unor acte normativ, modificdti ;icompleatd prin Legea

i Band are obligalia sI specifice pe formularele propriinr.9 l2j23,Primdria Com
durata de completare a fi ia gi motivul colectdrii informaliei.
Totodatd are obligalia de intocmi metodsologia de calcul a duratei de completare a

unui formular, metodologie
Prezenta metodologie are

ce va fi disponibuili pe pagina proprie de internet.
scop determinarea duratei medii de completare a unui

formular al cdror contin este stabilit de legiuitor qi care sunt gestionate de
compartimentele din cadrul Aparatului de specialitate al Primarului comunei Band , in
vederea prelucrdrii info iilor primite de la cetdlenii care sre adreseazd institufiei,

qi procedurile aplicabile.in conformitate cu legislali

CAPITOLUL I-Conside ii generale

ART.I-Obligafia completare a formulalelor in conformitate cu prevederile
tuturor acelora care indeplinesc urmdtoareleprezentei metodologii cad se aplicd

A) Au denumi
asemenea denumiri:

de ,,cerere" , ,declaralie", ,,formular",,,tipizat" sau alte

B) Sunt utili in vederea interacliunii cu
exercitarea drepturilor sau
vigoare ;

C) sunt formul

pentru facilitatea obligaliilor

standard,tipizate,care nu
subiectivism din partea
preponderenld scopul de a

persoanei care completeazd
ili o situa{ie de fapt;

D) Sunt form prin a a cdror completare sunt solicitate
adeverinle,certifi cate,alte

E) Sunt forrnul
internet sau in format de hfl

disponibile in format electronic pe pagina proprie de
ie/letric la sediul instituliei ;

F) Sunt formul destinate completarii de citre persoane fizice/juridice;

ART.2-Toate fbnn le care indeplinesc unul sau mai multe dintre criteriile
in confinutul acestora,intr-un spafiu care permitemenlionate la art.1 vor av precizat

vizualizarea cu usurinta. toarele :

a) durata ie de completare ;

persoane hziceljuridice,in
stabilite prin legislalia in

implica creativitate sau
formularul,avdnd cu

b) motir,'u colectarii informati i lor:

6gryll')

2.023
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fbrmat :Durat:r

CAPITOLUL II.A ul de calcul a duratei de completare a unui formular

ART.3-in mod obiecti durata de completare a unui formular este determinatd ,
;tori :volumul datelor Ei informaliilor completate/inseratein principal ,de urmdtorii

in cuprinsul acestora, tiv capacitatea cognitivd a solicitantului.Un alt factor
obiectiv ,care poate fi luat
il reprezintd, viteza sau ri

calcul la stabilirea duratei de completare a formularelor
ul de inserare/editare/scriere a datelor qi informaliilor

necesare,proprie fi ecdrei

ART.4-Metodele de mare care vor fi utilizate pentru stabilirea duratei de
completare a formularelor s

A) egantionarea int rmatd de cronometarea completdrii formularului de
cdtre personalul desemnat
calcularea unei durate medi

medie de completare se i
completare .

Art.l0-Dupd stabilirea
personalul prevdzut la art.9
intocmite conform art.8,iat
prezenta metodologie.

completare a unui formular,respectiv durata
proces- verbal privind calculul duratei de

in cadrul fiecdre6 direcliilcompartiment independent ;i
de completare ;

B) efectuarea unui j de opinie la sediul primdriei(de cdtre reprezentanlii
direcf iilor/compartimentel )pe bazd, de voluntariat,prin cronometrarea./colectarea

necesar de la persoanele care au completat formularulinfbrmafiei prir.incl timpul
respectiv,urmatd de calc unei ndurate medii de completare;

La stabilirea modalitdtii de estimare a duratei de completare a unui formular,poate
fi folositd una sau metode,durata de completare a formularului va fi
determinati de media tim ui rezultat pentru fiecare dintre acestea.

Pentru eqantionarea ului lintd necesar aplicarii metodelor susmenlionate , se
are in vedere ,pec6t posi l,ca structura acestuia sd fie alc6tuit6,in majoritate ,din
persoane cu capacitate qi di gen!5 de nivel mediu.

ART.5-Durata de
modificdri.

se actualizeazd ori de c6te ori formularul suferd

ART.6-Durata medie completare se specificd pe formular ,folosind urmdtorul
m rului :

ART.7-Persoanelor i licate in procedura de cuantificare a timpului necesar
completdrii formularelor le
qi/sau eficientizare a modali

fi solicitate qi propuneri de simplificare a formularului
ii de gestionare a acestuia.

ART.8-Modul de calcul a duratei de
iu intr-un

ART.9-Stabilirea fcrrm or qi a duratei medii de
conducdtorilor comparti elor, iar in cazul in care nu
persoanei nominalizate de cdtre persoana cdreia ii sunt
atribuliile de coordonare a tivei structuri.

completare cad in sarcina
au conducf,tori in sarcina
delegate de cdtre primar

a duratei medii de completare
impreund cLr procesele-verbale
aplica dispozi{iile art.11 din

'actualizarea formulelor gi

le va prezenta primarului
dupd aprobarea se vor



CAPITOLUL II-CON DERATII FINALE

ART.11-Formularele
formulare se pun la dispo

ferente serviciilor publice fumizate qi alte asemenea
ilia cetp;enilorpersoane fizice sau juridice in format de

hArtie / letric gi se comple olograf ,de cdtre solicitanli,la sediul Primdriei,precum
qi pe pagina proprie de i ,in format electronic editabil.

ART.l2-Responsabilul cu gestionarea paginii de internet a Primdriei comunel
Band,adaurgf, la denumirea Srui formular afrqat urmdtoarea informatie :

intocntit/redactat,


